
 

 

📚 MANUAL DE SERVIÇOS DA 

BIBLIOTECA 

Centro Universitário Unifacisa 

 

🌟 APRESENTAÇÃO 

A Biblioteca da Unifacisa foi criada em 1999 com a missão de oferecer suporte às 

atividades de: 

✅ Ensino 

✅ Pesquisa 

✅ Extensão 

✅ Produção Científica 

Inicialmente instalada nas dependências do campos Itararé, em Campina Grande/PB, a 

biblioteca expandiu sua estrutura em 2008, passando a funcionar em um espaço 

moderno e climatizado localizado na Av. Argemiro de Figueiredo, 1901 – Itararé. 

Atualmente, a biblioteca disponibiliza: 

📖 Acervo físico e digital 

💻 Computadores para pesquisa 

🌐 Bases de dados acadêmicas 

🎓 Trabalhos acadêmicos 

🎥 Vídeos educativos 

📀 CDs e DVDs (leitores em desuso) 

📚 E-books e periódicos científicos 

O espaço é aberto à comunidade para consulta local. Já os serviços de empréstimo são 

destinados aos alunos, professores e colaboradores cadastrados. 

 

🏛️ NOSSO ACERVO 

A biblioteca possui um acervo multidisciplinar composto por materiais físicos e digitais. 

 



 

 

Área do Conhecimento Títulos Exemplares 

Ciências Exatas e da Terra 688 3.165 

Multidisciplinar (E-books) 13.204 Digital 

Ciências Biológicas 4 5 

Engenharias 125 492 

Ciências da Saúde 35 66 

Ciências Agrárias 6 7 

Ciências Sociais Aplicadas 5.962 17.278 

Ciências Humanas 882 1.944 

Linguística, Letras e Artes 440 1.234 

Outros 107 456 

Periódicos 185 3.945 

 

🕘 HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO 

Segunda a Sexta-feira 

🕢 7h30 às 22h 

Sábados 

🕗 8h às 13h30 

🌐 O acervo virtual permanece disponível 24 horas por dia. 

 

🛎️ SERVIÇOS OFERECIDOS 

👩🏫 ORIENTAÇÃO AO USUÁRIO 

A biblioteca promove treinamentos e visitas guiadas para auxiliar os usuários em: 

✔️ Uso do catálogo online 

✔️ Pesquisa acadêmica 

✔️ Localização de materiais 

✔️ Utilização das bases de dados 

✔️ Normas de funcionamento 



 

 

 

📚 EXPOSIÇÃO DE MATERIAIS 

Os novos livros e materiais adquiridos são divulgados por meio de: 

📌 Estantes temáticas 

📌 Informativos bibliográficos 

📌 Página institucional 

📌 Central de Arquivos 

 

🔄 EMPRÉSTIMO DOMICILIAR 

O empréstimo é realizado mediante cadastro ativo. 

Regras: 

📘 Até 3 livros por usuário 

📅 Prazo de 3 dias úteis 

👨🎓 Exclusivo para alunos, professores e colaboradores 

 

📖 CONSULTA LOCAL 

Os usuários podem utilizar o acervo livremente no espaço da biblioteca. 

⚠️ Obras de referência, como: 

 Dicionários 

 Enciclopédias 

 Obras especiais 

são destinadas exclusivamente para consulta local. 

 

⏳ EMPRÉSTIMO ESPECIAL 

Quando não houver exemplares disponíveis, poderá ser liberado empréstimo temporário 

do exemplar de consulta. 

Para materiais não bibliográficos (notebooks, fones de ouvidos etc.), as condições são as 



 

 

mesmas, porém, existe particularidades devido ao tipo do material no qual o 

colaborador informa no momento do atendimento. 

Condições: 

🕑 Prazo máximo de 2 horas 

📚 Até 3 títulos 

⚠️ Sujeito à multa por atraso 

 

🔁 RENOVAÇÃO 

Os materiais podem ser renovados desde que: 

✅ Não exista reserva ativa 

✅ O usuário esteja regular junto à biblioteca 

✅ O número de reserva é ilimitado, respeitando o prazo a cada 3 dias e se não houver 

reserva 

 

📥 DEVOLUÇÃO E MULTAS 

Regras importantes: 

💰 Multa de R$ 2,00 por dia e por material (material não bibliográfico é diferenciado) 

📲 Pagamento via Pix ou boleto 

🚫 Usuários com pendências ficam suspensos dos serviços 

👥 A devolução pode ser realizada por terceiros 

 

🔎 LEVANTAMENTO BIBLIOGRÁFICO 

Serviço especializado de apoio à pesquisa acadêmica. 

Auxilia em: 

📚 Projetos de pesquisa 

📝 Trabalhos acadêmicos 

🎓 TCCs 

📖 Fundamentação teórica 



 

 

 

📑 NORMALIZAÇÃO ACADÊMICA 

A biblioteca oferece suporte nas normas da ABNT: 

✔️ Referências 

✔️ Citações 

✔️ Formatação 

✔️ Estrutura de trabalhos acadêmicos 

✔️ Ficha catalográfica 

✔️ Plataforma exclusiva com normas atualizadas 

 

💻 USO DOS COMPUTADORES E INTERNET 

Os computadores destinam-se prioritariamente para: 

🌐 Pesquisa acadêmica 

📝 Digitação de trabalhos 

📚 Consulta ao acervo 

🎓 Estudos acadêmicos 

 

📬 COBRANÇA DE MATERIAL EM ATRASO 

A biblioteca realiza notificações através de: 

📧 E-mail automático 

📱 Contato telefônico (quando necessário) 

📌 Avisos institucionais 

 

🎥 TUTORIAIS E MANUAIS 

A biblioteca disponibiliza materiais de apoio em: 

📄 PDF 

🎬 Vídeos tutoriais 

🌐 Guias de acesso às plataformas digitais 



 

 

 

👥 SALAS DE ESTUDO EM GRUPO 

As salas são destinadas exclusivamente para atividades acadêmicas. 

Regras: 

📅 Agendamento prévio 

🎓 Uso exclusivo para alunos 

❄️ Ambiente climatizado 

🔇 Espaço silencioso e organizado 

✔️ Alimentos e bebidas são proibidos no ambiente da biblioteca 

 

♿ ACESSIBILIDADE 

A Biblioteca Inclusiva oferece recursos voltados à inclusão e acessibilidade. 

Disponibilizamos: 

🖥️ Softwares acessíveis 

🎧 Recursos para deficiência auditiva 

👁️ Tecnologias assistivas para deficiência visual 

🤝 Atendimento inclusivo 

 

✔️ SERVIÇOS ESPECIALIZADOS 

A biblioteca também oferece: 

📘 Orientação para ISBN, ISSN e DOI 

📄 Serviço COMUT 

🎓 Apoio à produção científica 

📚 Normalização acadêmica 

🖨️ Serviço de cópias para fins acadêmicos 

 



 

 

💡 NOSSO COMPROMISSO 

Promover acesso democrático à informação, incentivar a produção científica e oferecer 

suporte de excelência à comunidade acadêmica. 

 

📌 CONTATO 

Coordenação da Biblioteca Unifacisa 

📍 Av. Argemiro de Figueiredo, 1901 – Itararé 

📍 Campina Grande – PB 

🌐 www.unifacisa.edu.br/       (83)2101-8812, 8898 e 8805.       biblioteca@unifacisa.edu.br 

 

✨ Biblioteca Unifacisa 

Conhecimento, inovação e apoio à sua trajetória acadêmica. 

 


