CENTRO UNIVERSITARIO

ﬁ UNIFACISA

PROGRAMA DE POS GRADUAGAO )
COORDENAGAO DE TCC POS GRADUAGAO

FORMATACAO GERAL

O artigo completo deve possuir entre 15 e 30 paginas (parte textual). A
margem superior e esquerda deve ter 3,0 cm e a inferior e direita deve ter 2,0
cm. O tamanho de pagina deve ser A4.

Na seqléncia, os passos da formatacao sédo especificados e detalhados.

Para que o artigo fique exposto para pesquisa em nosso arquivo fisico, a
Biblioteca adotou 4 elementos pré-textuais de Trabalho de Concluséo de Curso
conforme NBR14724:

a) Capa: Elemento obrigatério, onde as informacbes sdo transcritas na
seguinte ordem:
- nomes da instituicao e curso;
- nome do autor;
- titulo;
- subtitulo, se houver,
- local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
- ano de deposito (da entrega);
b) Folha de rosto: Elemento obrigatério, onde as informacfes séo transcritas
na seguinte ordem:
- nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;
- titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu
conteudo e possibilitando a indexacéo e recuperacéo da informacéo;
- subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacdo ao titulo
principal, precedido de dois-pontos;
- natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso e outros) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); nome da

instituicdo a que € submetido; area de concentracao;
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- nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
- local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;
- ano de depasito (da entrega);

c) Ficha catalogréfica: Localizada no verso da folha de rosto, se impressa. E
elaborada pelo Bibliotecario conforme o Cddigo de Catalogacdo Anglo-
Americano vigente. (Caso n&o souber fazer o modelo, deixar uma folha em
branco para que o bibliotecario possa coloca-la).

d) Folha de aprovacao: Elemento obrigatério, colocado logo apds a ficha
catalografica, constituido pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e
subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicio a que é
submetido, area de concentracdo, data de aprovacdo, nomes completos,
titulacdo e assinatura do(a) orientador(a) e da Coordenadora de TCC
(avaliadora do TCC).

Titulo: deve figurar na pagina de abertura do artigo. Centralizado, letra
Arial ou Times New Roman, tamanho 12, diferenciados tipograficamente, se
houver subtitulo, este deve ser separado por dois pontos (:), letras mailsculas
e minuUsculas e na lingua do texto. Opcionalmente, pode-se incluir o titulo em
outro idioma, inserido logo abaixo do titulo no idioma do texto.

Autor(es): O nome do autor deve ser inserido de forma direta: prenome
(abreviado ou ndo) e sobrenome. Para mais de um autor, 0s nomes podem ser
grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas distintas. Deve
constar o curriculo sucinto de cada autor, com vinculacdo corporativa e
endereco de contato em nota de rodapé, marcados com asterisco. Nas notas
de rodapé, a fonte deve ser inferior a 12 e uniforme.

Resumo: dois espacos abaixo dos nomes dos autores, 0 resumo deve
ser no proprio idioma do trabalho, com no méaximo 250 palavras. Deve-se
utilizar texto com fonte Arial, ou Times New Roman, tamanho 12, com
espacamento entre linhas de 1,5. A metodologia utilizada no trabalho devera
aparecer também no resumo. O resumo em lingua estrangeira deve suceder o
resumo na lingua vernacula.

Palavras-Chave: imediatamente abaixo do resumo, devem ser

informadas as PALAVRAS-CHAVE, no mesmo idioma do artigo. Sugere-se a

Av. Senador Argemiro de Figueiredo, 1901 - Itararé | CEP: 58411-020 | Campina Grande - PB

Fone:(83) 2101.8800 | unifacisa.edu.br | CNPJ: 02.108.023/0001-40




ﬁ UNIFACISA

CENTRO UNIVERSITARIO

apresentacao de trés palavras-chave, com primeira letra de cada palavra em
mailscula e o restante em minusculas separadas por ponto e seguidas de
ponto final.

Titulos das secOes: os titulos das secdes do trabalho devem ser
posicionados a margem esquerda da pagina, numerados com algarismos
arabicos (1, 2, 3 etc.). Deve-se utilizar texto com fonte Arial ou Times New
Roman e tamanho 12. O titulo da primeira secdo deve ser escrito em caixa alta
e negrito. Para a sequencia, siga a NBR 6024:2012 para numeracao
progressiva das secoes.

De acordo com a NBR 6024:2012, todas as se¢Oes devem conter um
texto relacionado a elas.

Subtitulos das secdes: os subtitulos das secfes do trabalho devem ser
posicionados a esquerda, numerados com algarismos ardbicos (2.1; 2.2 ou
2.1.1, 2.1.2). Dever-se utilizar texto fonte Arial ou Times New Roman, tamanho
12. Os subtitulos devem ser escritos com letra mailscula sem negrito.
Lembrando que nomes préprios deverdo ser escritos com letra maiuscula.

Corpo do texto: o corpo do texto deve iniciar em 1 espagco com
espacamento de 1,5 abaixo do titulo das sec¢bes. O corpo de texto utiliza fonte
Arial ou Times New Roman, tamanho 12, justificado na direita e esquerda, com
espacamento entre linhas 1,5 e entrada de paragrafo (primeira linha) de 1,25
cm, exatamente como este paragrafo.

Notas de rodapé: Poderdo ser utilizadas para apresentar breves
explicacbes, autores ou referéncias. Os nomes dos autores do trabalho
deverdo aparecer em ordem alfabética e seus curriculos apresentados em nota
de rodapé, fonte Arial ou Times New Roman e inferior a 12.

CitacOes e notas: Citacdes e notas devem ser conforme a ABNT NBR
10520.

Obs: ndo ha numeracéao de paginas no artigo.
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FORMATACAO DAS ILUSTRACOES

Qualquer gue seja o tipo de ilustracédo, esta deve ser precedida de sua
palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de
seu numero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, de
travesséao e do respectivo titulo.

Imediatamente apds a ilustracdo, deve-se indicar a fonte consultada
(elemento obrigatdrio, mesmo que seja producao do préprio autor) conforme a
ABNT NBR 10520, legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua
compreensao (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o
mais proximo possivel do trecho a que se refere.

Tipo, numero de ordem, titulo, fonte, legenda e notas devem
acompanhar as margens da ilustracao.

A legenda (localizada na parte superior) e fonte (localizada na parte
inferior), deve-se utilizar fonte Arial ou Times New Roman, tamanho inferior a
12 e uniforme. Para melhor visualizagcdo dos objetos, deve ser previsto um
espaco de 1,5 entre o texto-objeto e o titulo. Esses objetos devem ser
centralizados na pagina e seus respectivos titulos alinhados a margem

esquerda da ilustracdo (Ver, por exemplo, Figura 1).

Figura 1 - Carta de Crédito (a vista ou a prazo)

Fonte: (BIZELLI; BARBOSA, 2001, p. 69).

Nos quadros e tabelas, deve ser usada, preferencialmente, a fonte Arial

ou Times New Roman, tamanho inferior a 12, com destaque em negrito apenas
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para as legendas das Tabelas. A fonte consultada no formato AUTOR-DATA
conforme NBR:10520:2002.

Deve ser evitado o uso de objetos "flutuando sobre o texto". Em vez

disso, utilizar a opcéo: formatar objeto ...layout ...alinhado. Preferencialmente

na insercdo de objetos e na colagem (usar “colar especial’) deve ser

desabilitada a opcao “flutuar no texto”.

O Quadro 1 apresenta o formato indicado para os quadros, enquanto

qgue a Tabela 1 apresenta o formato indicado para as tabelas conforme IBGE.

Quadro 1- Titulo do quadro

ltem Qualitativo Quantitativo

Teoria social Acéo Estrutura

Método Observacdo, entrevista Experimentacado, pesquisa
Questao O que é X? (classificacao) Quantos Xs? (enumeracao)
Raciocinio Indutivo Dedutivo

Método de amostragem | Tedrico Estatistico

Forca Vigéncia Confiabilidade

Fonte: (AUTOR1; AUTORZ2, ano, p. xX).

Tabela 1 — Exportacfes de Moéveis de Madeira para Escritério —2005-2006

Pais 1996 1997 1998 1999
Estados 28.372 - 28.487 133.167
Unidos

Alemanha 1.365.585 1.149.101 793.911 514.932
Italia - - 16.800 8.865
Reino Unido 65.097 56.175 - 31.986
Argentina 69.374 3.555 4.830 234
Uruguai - - 1.782 1.904
Paraguai 219 400 5.042 14.850
Chile - - - -
Bolivia - - 5014 32.096

Fonte: Secex (2006).

CITACOES E FORMATACAO DAS REFERENCIAS

De acordo com Fulano (1997), citar corretamente a literatura é
importante. Reparem que a citacdo de autores ao longo do texto € feita em

letras minusculas, enquanto que a citacado de autores entre parénteses, ao final
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do paragrafo, deve ser feita em letra maildscula, separados por ponto-e-virgula
no caso de mais autores, conforme indicado no proximo paragrafo.

Na verdade, citar trechos de trabalhos de outros autores, sem
referenciar adequadamente, pode ser enquadrado como plagio (BELTRANO;
SICLANO, 2002).

Para a secdo Referéncias, deve-se utilizar texto com fonte Arial ou
Times New Roman, tamanho 12, espacamento simples, 1 espaco simples entre
elas, exatamente conforme aparece nas referéncias aleatérias incluidas na
sequencia.

As referéncias séo formatadas de acordo com a NBR6023:2018, devem

aparecer em ordem alfabética e ndo devem ser numeradas.

(Elaborado pela Bibliotecaria da Unifacisa Rosa Nubia de Lima Matias
CRB 15/568)
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NOME COMPLETO DO AUTOR DO ARTIGO
A

> 6 espacos com espagamento de 1,5

TITULO DO ARTIGO

Trabalho de Concluséo de Curso -
Artigo Cientifico - apresentado como
pré-requisito para a obtencdo do

titulo de Especialista em
Metododologia do Ensino Superior
pela UniFacisa - Centro

Universitario.

Area de Concentracdo: Formacéo e
Praticas Pedagdgicas

Orientador(a): Profa.° da UniFacisa
Maria Cinthia Flores

Campina Grande-PB
2019

Av. Senador Argemiro de Figueiredo, 1901 - Itararé | CEP: 58411-020 | Campina Grande - PB

Fone:(83) 2101.8800 | unifacisa.edu.br | CNPJ: 02.108.023/0001-40




CENTRO UNIVERSITARIO

ﬁ UNIFACISA

Dados Internacionais de Catalogacdo na Publicacao
(Biblioteca da UniFacisa)

XXXXX
Ultimo sobrenome do autor, Nome do autor.
Titulo do artigo e subtitulo, se houver / Nome completo do autor do artigo. —
Local de publicacdo, Ano.

Originalmente apresentada como Artigo Cientifico da Especializagdo em
Metodologia do Ensino Superior do autor (Especialista — UniFacisa — Centro
Universitario, Ano).

Referéncias.

1. Primeira palavra-chave retirada o resumo. 2. Segunda palavra-chave retirada o
resumo. 3. Terceira palavra-chave retirada o resumo I. Titulo...

CDU-XXXX(XXX)(XXX)

Elaborado pela Bibliotecaria Rosa Nibia de Lima Matias CRB 15/568 Catalogacao na

fonte
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Trabalho de Conclusdo de Curso (artigo
cientifico), Como elaborar um artigo
cientifico, apresentado Maria Cinthia
Flores como parte dos requisitos para
obtencdo do titulo de Especialista em
Auditoria Fiscal e Contabil outorgado
pelo Centro Univertario UniFacisa
Campina Grande-PB.

APROVADO EM / /

BANCA EXAMINADORA:

NOTA DA ORIENTADORA:

Prof.2 da UNIFACISA, Ana Marta Luiz,
Dr.2

NOTA DA AVALIADORA:

Prof.2 da UNIFACISA, Elenilze Josefa
Diniz, Dr.2

NOTA FINAL:
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TITULO EM CAIXA ALTA: subtitulo em letras mailsculas e minlsculas

Nome do académico (obedecer a ordem alfabética) *

Nome do orientador (obedecer a ordem alfabética)**

RESUMO

Este trabalho apresenta a formatacdo que deve ser utilizada nos artigos a
serem submetidos aos Trabalhos de Conclusdo de Curso desta instituicdo. Leia
com atencao este documento. Para o resumo de artigos de perioddicos, quanto
a sua extensdo, devem ter: de 100 a, no maximo, 250 (duzentos e cinglenta)
palavras.

PALAVRAS-CHAVE: Trabalho de concluséo de curso. Unifacisa. Artigo.

ABSTRACT

Elemento pré-textual obrigatério, versdo do resumo na lingua do texto, para
indioma de divulgacao internacional, com as mesmas caracteristicas (em inglés
Abstract, em espanhol Resumen, em Francés Résumé, por exemplo).

Palavras-Chave em lingua estrangeira: elemento obrigatdrio, versao das
palavras-chave na lingua do texto para a mesma lingua do resumo em lingua
estramgeira (em inglés Keywords, em espanhol Palabras clave, em francés
Mots-clés, por exemplo). Sugere-se a apresentacdo de trés palavras-chave,
com primeira letra de cada palavra em mailscula e o restante em minusculas

separadas por ponto e seguidas de ponto final.

* Graduando do Curso Superior em Tecnhologia de Gestdo de Terminais e Operacdes
Portuérias. Endereco eletrénico.

** Professor Orientador. Graduado em.... ,pela Universidade.... , P6s Graduado em .... ,pela
Universidade.... Docente do Curso Superior em Tecnologia de Gestdo de Terminais e  oaesq,
Operag6es Portuérias da disciplina de... Endereco eletrénico. &2
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1 INTRODUCAO

Deve constar a delimitacdo do assunto, a problematizacdo, sua

relevancia académica e sua importancia, e os objetivos da pesquisa.

Apés a parte (secdo ou capitulo) destinada a Introducgéo... segue-se
com a parte principal e mais extensa do trabalho, podendo apresentar a

seguinte estrutura: Fundamentacéo Tedrica, a Metodologia, os Resultados e a

Discusséao.

Divide-se em secbes e subsecdes conforme a NBR 6024.
(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS)

Assim, a primeira secdo ou capitulo, apés a Introducédo, é a
fundamentacédo teorica. O texto devera ter uma sequéncia l6gica e coerente
conforme EXEMPLO ABAIXO nas sec¢oes.

2 PRINCIPIOS DA PESSOA HUMANA

XHXXKXXXKXXXXXXXXXXKXKX .

2.1 PRINCIPIOS DA DIGNIDADE, DA IGUALDADE E DA EFETIVIDADE

XHXXKXXXKXXXXXXXXXXKKX .

2.2 AS FAMILIAS NO ORDEMAMENTO JURIDICO

XXXXKXXXKXXXXXXXXXXKKX.

2.2.1 Familias nucleares

),0,0.9.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000008

2.2.2 Familias monoparentais
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XXXXOXOXXXX XXX XXX XXXXX.

2.2.3 Familia homoafetiva

XXXXOXOXXXX XXX XXX XXXXX.

3 METODOLOGIA

Trata-se de uma descricdo detalhada e rigorosa do método de pesquisa
(caminho), conforme sugere texto “Contribuicdo para elaboracdo de trabalho

académico: artigo e monografia”.

4 ANALISE E DISCUSSAO OU DISCUSSAO DOS RESULTADOS

ApOs a secdo destinada a Metodologia, apresenta-se uma das mais

importantes fases da pesquisa: a andlise e discussédo dos dados (resultados).

5 CONSIDERACOES FINAIS

Retome os objetivos, discuta a metodologia utilizada e saliente os principais
resultados, sua importancia. Deixe bem claro qual a grande contribuicdo de seu
estudo para a area de conhecimento, se houver pontos fortes e fracos, comente, e

também proponha temas para estudos posteriores.

REFERENCIAS (EXEMPLOS)

ALFONSO-GOLDFARB, A. M.; MAIA, C. A. (Coord.) Historia da ciéncia: o mapa do
conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sdo Paulo: EDUSP, 1995. 968 p.
(América 500 anos, 2).

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Sociais)- Fundacdo Escola de Sociologia e
Politica de S&o Paulo, Sado Paulo, 1986.
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ASSOCIAQAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informagéo
e documentacao-Artigo em publicacdo periddica e/ou cientifica- apresentacao.
Rio de Janeiro, 2018.

BRASIL. Medida provisoria n° 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diéario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Secao 1, p. 29514.

SILVA, |. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S&o Paulo, Sao Paulo, 19

set. 1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/pena_morte _nascituro.htm.
Acesso em: 19 set. 1998.
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ANEXO A — Comité de Etica

COMITE DE ETICA EM PESQUISA
CEP/CESED

E um colegiado interdisciplinar e independente, criado para defender os
interesses dos participantes da pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir
no desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrfes éticos, subordinados ao Conselho
Nacional de Etica em Pesquisa — CONEP

E um 6rgdo institucional que tem a responsabilidade de apreciar os aspectos
éticos dos protocolos de pesquisa envolvendo seres humanos.

Pesquisa envolvendo seres humanos

“Pesquisa que individualmente ou coletivamente, tenha como participante o ser
humano, em sua totalidade ou partes dele, e o envolva de forma direta ou indireta,
incluindo o manejo de seus dados, informagdes ou materiais bioldgicos”. Resolucao
466/12 — C.N.S
Resolucéo 466 de 12 de dezembro de 2012 — C.N.S

« Na&o se refere apenas a pesquisa na aréa de saude

e Trata-se de uma Resolucdo para ser seguida em todos os tipos de pesquisa que

usam pessoas como seu material de pesquisa.
« Entrevista com pessoas para usar suas respostas como material de uma pesquisa,

estamos produzindo pesquisa com ser humano.

e Quando se usam dados de um prontuério de uma pessoa ou um questionario
sobre a vida e a forma de pensar dessa pessoa, também se esta fazendo pesquisa

com ser humano.

Normas Eticas para Pesquisa com seres humanos
Resolugdo 510/ 07 de abril de 2017 — Ministério da Saude
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e Submisséo de Projetos a Plataforma Brasil

o www.saude.gov.br/plataformabrasil

« Plataforma Brasil — base nacional e unificada de registro de pesquisa envolvendo

seres humanos.
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