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REGULAMENTO UNIFICADO

TITULOI

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento normatiza as atividades de desenvolvimento, apresentacdo e
defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos alunos das Instituicdes de Ensino Superior

(IES) vinculadas ao CESED, indispensaveis para sua colacao de grau.

Art. 2° O TCC é uma atividade de natureza cientifico-académica, que deve ser feito sob a
coordenacdo de um professor/orientador, como resultado dos estudos realizados pelo aluno no

decorrer da graduacéo.

Art. 3° Os objetivos gerais que norteiam o desenvolvimento, a apresentacdo e a defesa do

referido trabalho, com relagdo aos alunos dos cursos, sdo 0s seguintes:
I. Cumprir as diretrizes curriculares nacionais para os cursos de graduacao;
Il. Demonstrar as habilidades e competénciasadquiridas;
lll. Ensejar o aprofundamento temético;
IV. Estimular a producao cientifica;
V. Promover a consulta de bibliografiaespecializada;
VI. Aprimorar a capacidade critica e deinterpretacao;
VII. Contribuir para a desenvoltura na apresentacdo de suas ideias;
VIII. Aplicar os conhecimentos adquiridos sobre metodologia do trabalho cientifico;

IX. Contribuir para o desenvolvimentoda area pesquisada.

TITULO II

DAS ATRIBUICOES GERAIS

Art. 4° Compete a Coordenacéo de TCC:



I.  Planejar e avaliar, em primeira instancia, as decisdes e medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste Regulamento;

Il. Elaborar cronograma semestral com as datas relativas as atividades de

desenvolvimento, pré-defesa e defesa de TCC;
Ill.  Coordenar as atividades de cadastro, desenvolvimento, apresentacédo e defesa de TCC;

IV. Convocar, periodicamente, reunides com os orientadores e alunos, buscando cumprir e
fazer cumprir este Regulamento, bem como o Roteiro Institucional de TCC e demais

normas pertinentes;

V. Solicitar dos coordenadores de curso, semestralmente, a lista dos professores e suas

respectivas areas de atuacao;
VI. Designar os professores/orientadores, com base no inciso V;

VII. Indicar a banca examinadora para avaliacdo do TCC, sendo esta presidida pelo
orientador, tendo como segundo membro um professor vinculado ao CESED e como
terceiro membro um professor também vinculado ao CESED ou um membro
convidado — membro externo — previamente selecionado pela Coordenacdo de Curso,
bem como garantir o impedimento a parentes, até 4° grau, ou pessoas Cujo

relacionamento ponha em risco a credibilidade da avaliacéo;
VIII. Divulgar, ap6s pré-defesa e defesa, o resultado da avaliagdo do aluno.

Paragrafo Unico — Cumpre a Coordenacao de TCC, na designacdo dos professores orientadores,
a observancia de suas areas de conhecimento e seus interesses pelos temas dos trabalhos a serem

orientados.

Art. 5° Compete as Coordenacfes dos cursos:
I.  Designar os professores que integram o quadro de docentes do curso para orientacéo;
II.  Informar a disponibilidade dos professores e a carga horaria destes na instituicéo;

Ill.  Matricular o aluno nos componentes curriculares correspondentes a elaboracao de

TCC e encaminha-lo a Coordenagdo competente;

IV. Aprovar ou ndo a participacdo de membros externos como segundo examinador nas

bancas de defesa e, no caso de aceitacdo, comunicar & Coordenacdo de TCC;

V. Confirmar as indicacdes das bancas examinadores feitas pela Coordenacéo de TCC.



TITULO Il

DOS ORIENTADORES

Art. 6° Aos orientadores compete:

Emitir declaracdo especifica (Apéndice A), comprometendo-se a orientar o aluno;
Atender as convocacfes da Coordenacao de TCC;

Atender seus orientandos, semanal ou quinzenalmente, em horarios pré-definidos;

IV. Registrar a frequéncia e desenvolvimento das atividades em formulario préprio, a fim
de criar uma “memoria” de todo o processo de orientagdo (Apéndice B) e entrega-lo
preenchido, mensalmente, no prazo estabelecido pela Coordenacédo de TCC;

V. Enviar o projeto ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), de acordo com a lista de
procedimentos para protocolos de pesquisa, observando o cronograma do
CEP/CESED;

VI.  Observar, de forma rigorosa, a adequacao dos trabalhos as normas do Roteiro
Institucional de TCC;

VII. Comparecer a Faculdade, em dia, hora e local determinados, com antecedéncia

minima de 15 minutos, para presidir os trabalhos de pré-defesa e/ou defesa dos
trabalhos dos seus orientandos;

VIII. Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

§ 1° Ao assinar a declaracdo para orientar um TCC, o professor estara se comprometendo com a

IES e com o aluno em proceder a orientacdo de um trabalho cientifico de qualidade.

§ 2° O Orientador que desejar desistir da funcdo devera, dentro do prazo exposto no cronograma

semestral, encaminhar solicitacdo escrita, fundamentada, a Coordenacdo de TCC, que se

pronunciara segundo as circunstancias apresentadas.

8§ 3° A falta de cumprimento das normas estabelecidas acima implicara na suspensdo do

pagamento da gratificacdo pela orientacéo.

Art. 7° Havera limite de, no maximo, 8 (oito) alunos para cada orientador, ficando esta

distribuicéo a cargo da Coordenacdo de TCC.

Paragrafo Unico — Em casos excepcionais, essa cota podera ser aumentada, mediante consulta



aos orientadores.

TITULO IV

DOS ALUNOS MATRICULADOS NOS COMPONENTES CURRICULARES DE TCC

Art. 8° Aos alunos em fase de realizacdo do TCC, compete:

V.

VIII.

Sugerir, dentre os nomes que compdem o quadro de professores, seu orientador,
exceto aquele com o qual tenha parentesco, em qualquer grau, ou pessoas Cujo
relacionamento ponha em risco a seriedade do trabalho;

Solicitar a coordenacdo de TCC, caso deseje, a substituicdo do seu orientador, no

prazo de 45 dias contados a partir do primeiro dia do semestre letivo;

Responsabilizar-se pela entrega da declaracdo de aceite assinada pelo orientador a

Coordenagéo de TCC, dentro do prazodeterminado;
Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacdo de TCC e pelo seu Orientador; V.

Manter contatos, no minimo quinzenais, com o Orientador, para discussdo e
aprimoramento de suas tarefas, sob pena de ser reprovado caso o nimero de faltas

ultrapasse 0s 75% da carga horéaria exigida para aprovacdo no componente curricular;

Cumprir o cronograma divulgado pela Coordenacdo de TCC para elaboracéo,
deposito, pré-defesa e defesa dostrabalhos;

Elaborar a versao parcial/final do TCC, de acordo com o presente Regulamento,

instrucdes do orientador e do Roteiro Institucional de TCC;

Depositar os trabalhos, para pré-defesa e defesa, nas datas estabelecidas no

cronograma semestral;

a) Para a pré-defesa, o aluno deve entregar 02 (duas) vias impressas e encadernadas

provisoriamente e a declaracdo de término de orientacéo.

b) Para a defesa, o aluno deve entregar 03 (trés) vias impressas e encadernadas
provisoriamente, declaracdo de término de orientacdo (Apéndice C), devidamente
assinada pelo orientador, declaracdo da biblioteca (Apéndice D) e CD contendo
copiado TCC;

Comparecer em dia, hora e local determinados, com antecedéncia minima de 15

minutos, para apresentar e defender seu TCC;

Cumprir e fazer cumprir este Regulamento.



TITULO V
CAPITULOI

DA ELABORACAO DO TCC

Art. 9°. E considerado aluno apto & realizagdo do TCC todo aquele que, de acordo com a
estrutura curricular de cada curso e, respeitando o cumprimento dos componentes curriculares
basicos ao desenvolvimento de seu trabalho, estiver regularmente matriculado nos componentes

curriculares de elaboragdo de TCC.

§ 1° O registro do trabalho do aluno sé se tornara efetivo quando ele apresentar & Coordenacao

de TCC os documentos integrantes deseu cadastro.

CAPITULO Il

DO PROJETO DE PESQUISA

Art. 10. O aluno da FACISA/FCM/ESAC deve elaborar, de acordo com este Regulamento, seu

projeto de pesquisa.

Paragrafo unico — A estrutura formal do projeto deve seguir os critérios técnicos estabelecidos

nas normas da ABNT sobre documentacéo.
Art. 11. A estrutura do projeto deve conter:

| — Introducéo;

Il — Justificativa;

I11 — Objetivos;

IV — Referencial tedrico;

IV — Metodologia;

V — Cronograma de execucao;

VI — Referéncias;

VIl — Apéndices e/ou anexos.



Art. 12. Os projetos de TCC dos cursos da FACISA/FCM/ESAC devem ser aprovados pelo
professor do componente curricular, ndo sendo necessario deposita-los na coordenagéo de TCC.

Art. 13. Ficara sumariamente reprovado o aluno em cujo projeto de pesquisa for detectado

plagio.

CAPITULO 11l

DA PRE-DEFESA DE TCC

Art. 14. A pré-defesa do TCC, especifica para o Curso de Arquitetura e Urbanismo, consiste na
apresentacdo e defesa do anteprojeto e da versdo parcial do trabalho, em sessdo estritamente
privada, com o objetivo de fazer uma avaliagdo prévia do trabalho, considerando o cronograma
elaborado para tal, perante banca examinadora composta pelo orientador e 01 (um) examinador.
(ApéndicesE e F)

§ 1° Caso o orientador e/ou examinador, ap0s a leitura e andlise do trabalho, conclua(m) que ele
ndo apresenta as minimas condicdes para pré-defesa, podera(do) solicitar a suspensdo dos
trabalhos, o que acarretara a reprovacdo do aluno no componente curricular correspondente ao
TCC.

§ 2° Ficara sumariamente reprovado o aluno em cujo trabalho for detectado plagio.
§ 3° O ndo comparecimento do aluno a pré-defesa de seu trabalho, implicara em reprovacéo.
Art. 15. O processo de avaliacdo da pré-banca ndo podera ser refeito.

Art. 16. No caso de impedimento justificado de um dos membros examinadores em comparecer

a pré-defesa do trabalho, a Coordenacgdo de TCC convocara suplente.

Paréagrafo anico - Em caso de falta do Orientador, a banca seré suspensa e marcada uma outra
data.

Art. 17. Deve ser considerado suplente, pela ordem:
I.  O(a) Coordenador(a) do curso ao qual o aluno esta vinculado;
Il. O(a) Vice-Coordenador(a), se houver;
Ill.  Um professor indicado pela Coordenacao do curso a que o aluno pertence.

8 1° Ao suplente sera dado o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para leitura prévia e avaliacdodo



trabalho.
8§ 2° A defesa ocorreré ap6s o término do periodo de tempo acima referido.

Art. 18. Todos os professores que estejam vinculados as IES mantidas pelo CESED, no semestre
letivo, podem ser convidados para participar como examinadores das bancas de pré-defesa, de

acordo com o artigo 4, inciso VI, desse regulamento.

Art. 19. N&o é permitido a qualquer membro da banca examinadora tornar pablico o conteudo

do trabalho antes de sua pré-defesa.

CAPITULO IV

DO TEXTO FINAL DO TCC

Art. 20. O TCC deve ser elaborado considerando:

I.  Asnormas contidas neste Regulamento, no Roteiro Institucional de TCC e na lingua

padrdo;
II. O conteudo e os objetivos estabelecidos no artigo 3° desse regulamento;

Ill. A vinculacdo direta do tema com a futura profissdo do aluno e a sua insercao nas

areas de conhecimento estabelecidas nos curriculos plenos dos cursos.

TITULOV
DA APRESENTACAO E DA DEFESA
CAPITULO |

DA BANCA EXAMINADORA

Art. 21. A versao final do TCC ¢ defendida na forma de exame publico pelo aluno, perante
banca examinadora composta conforme prescreve o inciso VI do artigo 4° e terd como base

formul&rios proprios (Apéndices de J a P) entregues pela Coordenacéo de TCC no dia da defesa.

Art. 22. Apos a data limite para a entrega dos exemplares do trabalho, a Coordenacéo de TCC

divulgara oficialmente a composicao das bancas examinadoras, 0s horarios e as salas destinadas



as defesas.

Art. 23. Na defesa, o0 aluno tem 20 (vinte) minutos para apresentar seu trabalho, cada membro da
banca tem 10 (dez) minutos para se pronunciar e o aluno tem 10 (dez) minutos para responder

aos questionamentos dos examinadores.

Paragrafo Unico — Em se tratando dos alunos do curso de Arquitetura e Urbanismo, o tempo de
defesa sera assim distribuido: 30 minutos para apresentacdo do aluno, 15 minutos para cada

examinador e 15 minutos para que o aluno responda aos questionamentos dos examinadores.

Art. 24. No caso de impedimento justificado de um dos membros examinadores em comparecer

ao exame publico a Coordenacdo de TCC convocaré suplente.

Paragrafo anico. Em caso de falta do orientador, a defesa sera suspensa e marcada uma outra
data.

Art. 25. Deve ser considerado como suplente, pela ordem:

I.  O(a) Coordenador(a) do curso ao qual o aluno esta vinculado;

Il. O(a) Vice-Coordenador(a), se houver;

Ill.  Um professor indicado pela Coordenacéo do curso a que o aluno pertence.
8§ 1° Ao suplente sera dado 48 (quarenta e oito) horas para leitura prévia e avaliacdo do trabalho.
§ 2° A defesa ocorreré ap6s o término do tempo acima referido.

Art. 26. Qualquer professor que esteja vinculado as IES mantidas pelo CESED, no periodo
letivo de defesa de TCC, podera ser convidado para participar como examinador, de acordo com

0 artigo 4°, inciso VI, desse regulamento.

Art. 27. Néo é permitido a qualquer membro da banca examinadora tornar publico o conteido

do trabalho antes de sua defesa.

Art. 28. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de designacdo, tém o prazo de

07 (sete) dias letivos, para procederem a leitura do texto.

8 1° Caso os professores examinadores, apés a leitura e analise do trabalho, concluam que ele
ndo apresenta as minimas condicGes para defesa, em consenso com o Orientador, poderdo
solicitar a suspensdo dos trabalhos, cabendo a Coordenacdo de TCC informar ao aluno a deciséo

da banca.

8§ 2° Ficard sumariamente reprovado o aluno em cujo trabalho for detectado plagio.



Art. 29. Quando reprovado, o aluno, ao realizar nova matricula, assume 0 COMpPromisso

financeiro com a instituicdo correspondente a semestralidade do componente curricular do TCC.

Art. 30. A solicitacdo de antecipacdo de defesa, para alunos remanescentes, serd apos 60 dias do

inicio das aulas, requerida no protocolo da IES e encaminhada a Coordenacgdo de TCC.

Art. 31. Também podera requerer antecipacdo de defesa o aluno que estiver cursando,
unicamente, 0 componente curricular correspondente a elaboracdo final de TCC, desde que tenha
cumprido todas as atividades pertinentes a conclusdo do curso, mediante pagamento
correspondente & integralizacdo da semestralidade.

CAPITULO Il DA

AVALIACAO

Art. 32. A atribuicdo das notas dar-se-a4 apds o encerramento da etapa de arguicao, obedecendo
ao sistema de notas individuais por examinador, levando em consideracdo o texto escrito, a
exposicédo oral e a defesa doaluno.

§ 1° Utilizar-se-80, para atribuicdo das notas, fichas individuais de avaliacdo, nas quais o

membro da banca apde suas notas para cada item a ser considerado.

§ 2° A nota de cada membro da banca examinadora serd a média aritmética ponderada da nota

atribuida a cada fator de avaliacéo.

8§ 3° A nota final do aluno sera o resultado da média aritmética simples das notas atribuidas pelos

membros da banca examinadora.
§ 4° Para aprovacao, o aluno devera obter média igual ou superior a 7.0 (sete).

Art. 33. A avaliacdo final, assinada por todos os membros da banca examinadora, devera ser

registrada em ata (Apéndices Q e R) e encaminhada a Coordenacédo de TCC.

Art. 34. Em caso de reprovacdo ndo havera recuperagao da nota atribuida, sendo a reprovacéao

definitiva.

Art. 35. No final do processo de defesa, os alunos fardo a avaliacdo de seu proprio desempenho,

do desempenho da Coordenacdo de TCC e do professor orientador. (Apéndice S).



TITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. O aluno que nao depositar o TCC na data estabelecida pela Coordenacao, ou que nédo se

apresentar para a sua defesa oral, ficara, automaticamente, reprovado.
Art. 37. Integra este Regulamento os apéndices de A a S.

Art. 38. Este Regulamento entra em vigor no semestre letivo subsequente a data de sua
aprovacao pelo Conselho Tecnico-Administrativo — CTA da FACISA/FCM/ESAC.

Gisele Bianca Nery Gadelha

Presidente do CTA/FACISA/FCM/ ESAC



