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1 INTRODUCAO

Este roteiro tem por objetivo auxiliar os discentes na elaboracao e estrutura de seus
trabalhos académicos dentro dos padrdes exigidos segundo as Normas da ABNT (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas).

N&o pretendemos substituir as publicacfes ja existentes nem esgotar o assunto, mas
mostrar de maneira clara, com exemplos especificos da area, os cuidados que devem ser
tomados quanto a formatacao de um trabalho académico.

Procuramos estruturar o roteiro de acordo com as fases pelas quais um autor, seja ele
aluno de graduacdo, pds-graduacao, professor ou pesquisador, passa durante o processo de
elaboracdo de um trabalho cientifico.

Portanto, esperamos contribuir efetivamente para a melhor estruturacdo das pesquisas

cientificas, sempre orientadas pelas normas da ABNT vigentes.



12

2 TRABALHOS ACADEMICOS

Com base na ABNT NBR 14724:2024 que especifica 0s principios gerais para a
elaboracdo de trabalhos académicos (trabalho de conclusdo de curso de graduacéo,
especializacdo, dissertacdes, teses e outros) cujo tema é especifico e sistematizado para que
possua um registro préprio.

O texto deve ser organizado por partes e segue determinadas normas
complementares de execucdo. Portanto, o formato do trabalho académico deve conter sua
estrutura formal na ordem dos elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais regida pelas
Normas da ABNT, que se encontram em vigor:

a) ABNT NBR 14724:2024, Informacdo e documentacdo — Trabalhos académicos —
Apresentacéo;

b) ABNT NBR 6023:2018, Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracgéo;

c) ABNT NBR 6024:2012, Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das
secdes de um documento escrito — Apresentacao;

d) ABNT NBR 6027:2012, Informacdo e documentagdo — Sumario — Apresentacao;

e) ABNT NBR 6034:2004, Informacao e documentacio — Indice — Apresentagao;

f) ABNT NBR 12225: 2004, Informacéo e documentacdo — Lombada — Apresentacao

g) ABNT NBR 6028:2021, Informacéo e documentac¢do — Resumo — Procedimento;

h) ABNT NBR 10520:2023, Informacdo e documentacdo — Citacdes em documentos —
Apresentacéo;

i) Cddigo de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. Sdo Paulo: FEBAB, 2004;

j) IBGE. Normas de apresentacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Todo texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as linhas, excetuando-se as
citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracGes e das
tabelas, natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido e area de
concentracdo), que devem ser digitados em espaco simples. As referéncias, ao final do
trabalho, devem ser separadas entre si por um espago simples. Os paragrafos devem ser
alinhados a margem 1,25 da réegua.

Os textos devem ser digitados com fonte tamanho 12 para todo o trabalho, inclusive
capa, excetuando citagdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagdo, dados

internacionais de catalogagdo-na-publicacdo, legendas e fontes das ilustragdes e das tabelas,
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que devem ser em tamanho menor que 12 e uniforme, em cor preta. Se impresso, utilizar
papel branco, no formato A4 (21 cm x 29,7 cm), margem esquerda 3 cm e direita 2 cm,

margem superior 3 cm e margem inferior 2 cm. Ver (Figura 1).

Figura 1 — Configuracdo da pagina

jmm

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.

2.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

A parte pré-textual do trabalho académico corresponde a apresentacdo formal do
trabalho.

Os elementos pre-textuais devem iniciar no anverso da folha, com excec¢do dos dados
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internacionais de catalogacdo-na-publicacdo que devem vir no verso da folha de rosto, se
impresso. Recomenda-se que 0s elementos textuais e pos-textuais sejam digitados no anverso
e verso das folhas.

A norma 14724:2024 apresenta a definicdo de elementos pré-textuais, como
elementos que antecedem o texto com informacdes que ajudam na identificagéo e utilizagdo
do trabalho. Sendo assim, esta parte obrigatoria, normalizada, deve ser escrita seguindo 0s
padrdes apresentados na sequéncia abaixo:

a) capa (obrigatdrio);

b) lombada (opcional),

c) folha de rosto(obrigatério);

d) dados catalograficos (obrigatorio — Ficha elaborada pela Bibliotecaria);
e) errata (opcional);

f) folha de aprovacao(obrigatério);

g) dedicatoria (opcional);

h) agradecimentos (opcional);

i) epigrafe (opcional);

j) resumo na lingua vernacula (obrigatorio);
k) resumo em lingua estrangeira (obrigatério);
I) lista de ilustragdes (opcional);

m) lista de tabelas (opcional);

n) lista de abreviaturas e siglas (opcional);

0) lista de simbolos (opcional);

p) sumario (obrigatério).

A capa apresenta a mesma configuracdo do papel (Figura 1) para a elaboracdo do
trabalho, composto pelo cabecalho de identificacdo da instituicdo, autor, titulo do trabalho,
local, ano de depésito, fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 12, negrito e letras
maiusculas.

Os elementos da capa séo dispostos da seguinte forma:

a) cabecalho: apresenta na parte superior da mancha, margem justificada, espacamento 1,5
cm;

b) nome do autor: deve vir, ap6s dois espacos de 1,5 abaixo do cabecalho;
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c) titulo: deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e possibilitando a indexacao
e recuperacdo da informacdo: parte mediana da mancha (altura 12 da régua), margem
centralizada, espacamento 1,5;

d) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; Em caso de cidade homdnimas,
recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade de federac&o;

e) - ano de depdsito do trabalho (ou seja, da entrega), ambos na parte inferior da mancha,

margem centralizada, espacamento 1,5. Ver (Figura 2).

Figura 2 — Capa

FESED---CENTRO-DE-ENSING-SUPERIOR -E-DESENTVOLVIMENTO]
TUNIFACISA —-CENTRO UNIVERSITARTOT
CURS0-DE-BACHARFLATH-FL ENFERMAGERIT

T

T
FEREANCIELE DE-MEDETROS DANTAS]

P e

T
CARACTERISTICAS SOCTODEMOGRAFICAS DE MULHERES VITIMAS DE-
VIOLENCIA SFNUAL-FNTRE-2007T-E-20010-ER -CAMPINA GRANDE - PET

R R e R R

CAMFINA-GREANDE-FET
il

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2019.

A lombada é um elemento opcional, porém torna-se obrigatorio na encadernacdo capa
dura, cujas informacdes devem seguir as regras da NBR 12225:2004 contendo nome do autor,
impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada; titulo do trabalho e o0 ano
de depdsito impressos da mesma forma que o nome do autor. Se necessario, incluir

elementos alfanuméricos de identificacéo.
Figura 3 — Lombada

oun|y op awo
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oL

4.cm Ano

Lombada

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.
A folha de rosto® apresenta o autor, o titulo, a natureza do trabalho, local e data, fonte
tamanho 12, sem negrito. Sao dispostos da seguinte forma:

a) autor: colocado na margem superior central da mancha em caixa alta sem negrito;

b) titulo: localiza-se abaixo do autor contando seis espa¢os com espacamento de 1,5, margem
centralizada, caixa alta sem negrito;

C) natureza do trabalho: deve apresentar objetivo e area de concentracdo do trabalho; titulacdo
e nome completo do orientador. Localiza-se no centro da mancha gréfica do papel para a
margem direita, letras maitscula e minusculas, espacamento simples;

d) local: vem acima da data (ano), ambos na parte inferior da mancha, margem centralizada,
espacamento simples e letras maidsculas e mindsculas.

Na folha de rosto e na folha de aprovagéo, o tipo do trabalho, o objetivo, 0 nome da

instituicdo e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da mancha grafica para a

margem direita.

Figura 4 — Folha de rosto

1 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA. NBR 14724:2011: Informacio e documentagao:
Trabalhos académicos - Apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.
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CARLA BIANCA BRITO DE ARAUJO

A NOVA CLASSE C: QUAIS AS ESTRATEGIAS QUE AS
EMPRESAS ESTAO UTILIZANDO PARA ATRAIR E
CONQUISTAR ESSES CONSUMIDORES

Trabalho de Conclusdo de
Curso apresentado como pré-
requisito para a obtengdo do
titulo de Bacharel em
Administragdo pela UniFacisa
— Centro Universitario.

Area de Concentragdo:
Marketing de Varejo.

Orientadora: Prof.2 da
UniFacisa Roberta Dias
Arruda, Esp.

Campina Grande - PB
2018

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.
Os dados de catalogacdo-na-publicacdo séo localizados no verso da folha de rosto.

Devem ser elaborados conforme o Cédigo de Catalogacdo Anglo-Americano? vigente. A
fonte deve ser inferior a 12. O numero de Classificacdo Decimal Universal para
identificacdo de assunto do trabalho académico e o numero Cutter Sanborn sdo

colocados pelo bibliotecario. Ver (Figura 5).

Figura 5 — Dados de catalogacéo-na-publicacdo

2 C6digo de Catalogagdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. S&o Paulo: FEBAB, 2004.
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Dados Internacionais de Catalogagao na publicacéo
(Biblioteca da UniFacisa)
N244a
Nascimento, Thais Maia.
Anteprojeto de um centro sociocultural para Brejo do
Cruz na Paraiba / Thais Maia Nascimento. -- Campina Grande,
2013.

Originalmente apresentada como Trabalho de Concluséo
de Curso de bacharel em Arquitetura e Urbanismo da autora
(bacharel — UniFacisa — Centro Universitério, 2013).

Referéncias.

1. Centro sociocultural. 2. Projeto arquitetdnico. 3. Brejo
do Cruz. 1. Titulo.
CDU-725:001.32(043)(086)(813.3)

Elaborado pela Bibliotecaria Rosa Nubia de Lima Matias CRB
15/568 Catalogagéo na fonte

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013

A errata é um elemento opcional que deve ser inserido logo ap6s a folha de
rosto, constituida pela referéncia do trabalho e pelo texto da errata, apresentada em papel
avulso ou encartado, acrescida ao trabalho depois de impresso. (ABNT NBR 14724:2024).

EXEMPLO:

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento das neoplasias 6sseas apendiculares com
reimplantacdo de enxerto 6sseo auto-clavado associado ao plasma rico em plaquetas:
estudo critico na cirurgia de preservacdo de membro em cdes. 2011. 128 f. Tese (Livre-
Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia, Universidade de S&o Paulo, Séo
Paulo, 2011.

Quadro 1 — Modelo de Errata
Folha Linha Onde se 1é Leia-se

16 10 auto-clavado Autoclavado
Fonte: ABNT NBR 14724:2011.
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A folha de aprovacéo, elemento pré-textual obrigatorio, é constituida pelo nome do
autor do trabalho, titulo e subtitulo (se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido), data da aprovacdo, nome completo, abreviagdo da titulacdo
e assinatura dos membros da banca examinadora e instituicdes a que pertencem e devem
ser alinhados do meio da mancha gréafica para a margem direita, utilizando fonte 12, letras

maiusculas e minasculas, sem negrito, espacamento simples. Ver (Figura 6).

Figura 6 — Folha de aprovacdo

Trabalho de Conclusdo de Curso,
Anteprojeto  de um  Centro
Sociocultural para Brejo do Cruz -
PB, apresentado por Thais Maia
Nascimento como parte  dos
requisitos para obtencéo do titulo de
Bacharel ~em  Arquitetura e
Urbanismo outorgado pela
UniFacisa — Centro Universitario.

APROVADO EM: / /

BANCA EXAMINADORA:

Prof.° da UniFacisa, Giovanni
Alencar Soares, Esp.
Orientador

Prof.° da UniFacisa, José Tadeu A.
Pereira, Esp.

Prof.° da UniFacisa, Arquiteto Paulo
Alexandre, Esp.

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.

A Dedicatoria (elemento opcional) € colocada apds a folha de aprovacdo, ndo deve
ser titulada. Utilizar fonte 12 com espagamento 1,5. Ver (Figura 7).

Figura 7 — Dedicatdria



B I I I N R R R R R R R )

Dedico- este: Fa0EN0- 3 meus- pals. Alberio- & Legil. 3 minha:

rma: Mars- 130 2 3- MiNNa- Namaraaa- ARANEE - WETANGE. PE0-
amar,- Incanivg, dedicagly & COlEDUTAGhD d2 C3da UM BIE 0
‘cumgrimania-desis- t30- sonhada- mamanio- am minha-vida T

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.
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Agradecimentos (elemento opcional) sdo colocados apés a dedicatéria. Deve conter

um titulo e seguir a mesma grafia da secdo primaria. Utilizar fonte 12 com espagcamento 1,5,

parégrafos alinhados a 1,25 da margem esquerda. Ver (Figura 8).

Figura 8 — Agradecimentos

AGRADECIMENTOS]
T

4,025 QU me: BUinou- SStand- prasenie em-odss- 35 Noras & shuagles de-

minha vida, SCanda- & frems- = me-CoNAUZINGD: Ng- CEMANhY-que-d=va-andar
Asminng.me, Marts L. Sxempio-de-forca, amizade, #-2 parsavaranca..

A0 meu pa- Abero Sgyanigy Par e S0TNAdD- COM: 3 minna- raizaga

protssianal
A:minina-irmd, Maria tsabal, pao- amar, amizade- 2-carinha T

A MITNE- NAMarad3- A0ANSTY YSNADHY. DOr- 3517 Samprs. prasama - danag-ma-

forga= apoiando-me: am gD quedessio: resizar T
A0 me- arientsdar,- Jubsvan Cadas de SOUSI, MU profndo- samimany- de

Qrasdsa, par- 4. 3oradtsd am. mim. & 30210 O- COMIE: para- 3- oentagho- daste.
Tanang. Tambam: peig INGaNEva.: Gampra=ns30- =m- 1000 0 PECURSa- de- i vida-
academics & psls cOmMpsEncia come que swsce Suss amvidadss, azendo

confecmenta. para-aqueses. que-o carcam.

Ad- OF.- LWRAD- Fanas- 2 3 10005 que- TEZam- pans: &0 S2U- S5aang- 02

advocacia, peta- acanimania- 3poia- &-Canikanca- na-meu-rabaina. |
A: %0005 05 profassarss: 43 FACISA. peo- Incantivg. durams- 10d3- 3 caminnada
academica

Ads: FUNGIONANGS. 43 FACISA.- pa- prasiaza. 2- IEEmamd- quandd- nas- &E-

nacassana ]
A5 £0ba 3502 1M, PE- COMParinamana. desta. wona

A5 MEUS- 3MY08. PRE COMpraansi0- & 0C3ZE0- UB- SaMENE: Ma- dam.

ap=sar-de minna Susancis em suss vidss T
A: %0005 qua- GoMbuIram- dirsta. & indrstamans. para- 3- concluslo- desta- the
S0NN303- S303- d43-MINN3-veaa g

S I IR R R )

Fonte:

Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.

Epigrafe (elemento opcional) é colocada ap0s os agradecimentos. N&o deve ser

confundida com dedicatoria, pois consiste na apresentacdo de um trecho significativo,

extraido de alguma fonte e que reflita o tema do trabalho. N&o deve ter titulo, utilize-se fonte

12, itélico apenas na frase. Ver (Figura 9).
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Figura 9 — Epigrafe

R e e e e e e e e e e e e e e e e T e e e e B B I B BE B B

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.

O Resumo, elemento obrigatdrio, apresenta o titulo de nome RESUMO na margem
superior central, fonte 12, espacamento 1,5, na mesma grafia da secdo primaria. Conforme a
NBR 6028:2021, o resumo deve ser composto por uma sequéncia de frases concisas em
paragrafo Unico, sem enumeracédo de topicos, ndo deve ultrapassar a extensao de no minimo
150 e no méximo 500 palavras. Convém usar o verbo na terceira pessoa.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo (sem espaco), antecedidas da
expressao “Palavras-chave”, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e virgula
e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minGscula, com
excecdo dos substantivos proprios e nomes cientificos. Ver (Figura 10).

EXEMPLO: Palavras-chave: gestacdo; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

O resumo em lingua estrangeira consiste na versao do resumo na lingua do texto para
outra lingua (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em francés Résumé, por exemplo),
deve seguir a mesma formatagdo do resumo da lingua vernacula.

Na nova atualizagdo da NBR6028:2021, além do Resumo, pode-se usar também

outros dois termos e definigdes. S&o:
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a) Recensdo: analise critica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por
especialista;

b) Resenha: analise do contetdo de um documento, objeto, fato ou evento.

Para isto as recessoes e resenhas devem:

a) fornecer ao leitor uma ideia do documento ou objeto, analisando e descrevendo seus
aspectos relevantes;

b) devem ser compostas por uma sequéncia de frases concisas, sem enumeracao de topicos;

c) devem ser elaboradas por outrem gque ndo o autor do documento ou objeto;

d) devem ser precedidas pela referéncia, quando forem publicadas separadamente do

documento ou objeto.

Figura 10 — Resumo



RESUMO

A nova classe média é a sensagdo da economia brasileira, nela se
concentra um forte movimento de ascensdo nos Gltimos anos. As classes
sociais no Brasil passam por um momento de expansdo que tem chamado a
atencdo das empresas no que se refere ao posicionamento de seus produtos
diante desse novo mercado. O estudo objetiva conhecer as principais
estratégias aplicadas pelas empresas para fidelizar o consumidor da classe C
que atualmente representa mais da metade da populagdo brasileira, assim
como mais especificamente identificar o consumidor classe C e suas
principais caracteristicas, compreender como algumas empresas tém ganhado
espago entre estes consumidores e avaliar esse novo perfil de consumo e
verificar as mudangas que ocorreram nas estratégias utilizadas para a classe
C. Este trabalho fez o uso da pesquisa bibliografica, a qual foi baseada em
pesquisas literarias, fontes secundarias e materiais complementares. Quanto
aos objetivos utiliza-se a pesquisa descritiva, pois tem como fim a descri¢éo
das caracteristicas dos integrantes da classe C e identificagdo dos fatores que
exercem maior influéncia no comportamento desse consumidor. E de
fundamental importancia compreender o comportamento do consumidor e
conhecer quais as variaveis afetam o processo de compra, para que 0
mercado seja segmentado segundo tais critérios e atenda realmente aos seus
desejos e necessidades. Esse estudo tem o proposito de contribuir no que se
refere a0 comportamento do consumidor e segmentacdo de mercado,
apresentando em sua analise dados em comum com a fundamentagéo tedrica
e informac0es atuais sobre a dindmica mercadoldgica que envolve esse perfil
de cliente. Com relagéo aos fatores que influenciam no processo de deciséo
de compra, destacam-se as variaveis culturais, grupos de referéncia, familia,
estilo de vida, crengas e atitudes. Compreender como os integrantes da nova
classe média se comportam, gostos e preferéncias é o foco deste trabalho,
assim como as estratégias mais eficazes que as empresas tém utilizado.
Palavras-Chave: estratégias de marketing; comportamento de consumidor; classe
C.

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2013.
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As Listas de ilustracGes € elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu nome especifico, travessao, titulo, respectivo nimero de
folha ou pagina e separadas entre si por espacamento 1,5 e com fonte inferior a 12 unificada.
EXEMPLO:

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Valores aceitaveis de erro técnico de medicdo relativo para antropometristas iniciantes e

experientes N0 EStado de SA0 PAUIO ........cc.cviiiiiiiiiiirice e 5

A legenda apresenta na parte superior de qualquer que seja o tipo de ilustracdo
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, gréafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros) acompanhada do nimero de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo e fonte inferior a 12.

Apbs a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada em formato Autor-
Data (elemento obrigatério, mesmo que seja producdo do préprio autor), legenda, notas e
outras informagdes necessarias a sua compreensdo (se houver) deve ser digitada com fonte
inferior a 12 e espacamento simples. A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais
préximo possivel do trecho a que se refere (ABNT NBR 14724:2024).

A Lista de tabelas deve ser designada, individualmente, por seu nome especifico,
apresentada de acordo com a ordem e forma em que aparece no texto e respectivo nimero
de péagina e separadas entre si por espacamento 1,5, letras mailsculas e mindsculas em
negrito, exceto no pontilhado e nimero de paginas.

A legenda, nas tabelas, deve ser digitada com fonte inferior a 12 unificada, e
espacejamento simples. Ver modelo para elaboracédo da lista de tabelas.

EXEMPLO:
LISTA DE TABELAS

Tabela 1 - Trés eras ou estratégias do movimento de administracdo da qualidade ............ccocevveereneienieneiesenan, 46

Tabela 2 - Principais integrantes da escola da qUAlIdATE. ...........cooiiriiiiiiee s 47

A Lista de abreviaturas e siglas ¢ uma relacdo alfabética das abreviaturas e siglas

utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes por extenso, ndo €
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necessario colocar o nimero de pagina. Utilize Fonte 12, espagamento 1,5. (Ver exemplo
abaixo).

EXEMPLO:

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

CESED Centro de Ensino Superior e Desenvolvimento
ESAC  Escola Superior de Aviagéo Civil

FCM Faculdade de Ciéncias Médicas

FACISA Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas

O Sumaério® é o ultimo elemento da parte pré-textual. Constituido dos titulos e
subtitulos (se houver) das secdes, na mesma ordem e grafia apresentadas no texto. A palavra,
sumario, deve ser centralizada e com a mesma tipologia da fonte utilizada na se¢éo* primaria.

Os titulos e subtitulos (se houver) das se¢des, devem ser alinhados a margem do titulo

do indicativo mais extenso, inclusive os elementos pos-textuais. Ver (Figura 11).

3 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA. NBR 6027:2012, Informacdo e documentagio —
Sumario — Apresentacao

4 1d. NBR 6024:2012, Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das secdes de um documento
escrito, Apresentacéo



EXEMPLO:

Figura 11 — Sumario

[
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SUMARIO

INTRODUCAD e 10
REFERENCTAL TEOBRTC: ..o e 12
EFEVE ENFOUE 50EFE A OFIGEN E COMCEITO DO PEINCIFIO DA
DNSIGRTFICANCIA oo oo seerenes 12
REQUISITOS PARA APTIC ART IDADE DO PRINCIPIO DA INSIGHIFIC ANCIA
SEGUNDO ENTERNDIMERTO DO SUPREWMD TRIEUNAL FEDERAL. ... 14
POSICION AMENTOS DIVERGERNTES PELO STFE STT ACERCADA
CONCESSAQDO PEDNCIFIO DA TNSIGHIFICANCIA .. 1E
O Reconbecimento da Aplicacio do Principio da Insenificinca ... 3

.1 Mo Crimas contraa Ordam THBELES. . ...eoeeeeeceeseeenee e essnenaasnannns

.2 Moz Dalitos da Diszcaminho = Contrsbando

.3 Moz Crimeas Ambientiz a WHHEESE e F4)

.4 Mo Crimas de Foubo, Moada Falza o Trafico da DIGEEE ..o i)
A T M L T A et et n e e nn e 33
ANALTSE CRITICA .o 34
CONSIDERACOESFINALS e 36
BEFERENCTAS oo 37

Fonte: Arquivos da Biblioteca UniFacisa, 2019.
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No trabalho académico, as folhas ou péaginas pré-textuais devem ser contadas

sequencialmente a partir da folha de rosto, mas ndo numeradas, sendo que a numeracao das

paginas deve figurar a partir da primeira pagina textual, até a Ultima pagina dos elementos

pbs-textuais, em algarismos ardbicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda

superior, ficando o Gltimo algarismo a 2 cm da borda esquerda da folha e com fonte inferior a

12.

2.2 OS ELEMENTOS TEXTUAIS

De acordo com a ABNT NBR 14724: 2024, o elemento textual é a parte em que expde

o conteddo do trabalho e dividem-se em: introducéo, desenvolvimento e conclusé&o.

2.2.1 Introducéo
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Corresponde ao primeiro elemento textual e contempla principalmente os seguintes
elementos: contextualizacdo do assunto, problema de pesquisa, justificativa e objetivo.
Inicialmente, o autor delimita o assunto que pretende investigar, situando o problema numa
perspectiva mundial, regional e local; menciona a relevancia ou importancia do presente
estudo para os meios social, académico e cientifico, mostrando claramente a contribuigao
deste para a construcdo do saber tedrico e préatico; explicita o objetivo, que pode desdobrar-se
em objetivo geral e especificos e, por fim, enuncia as partes e assuntos que serdo apresentados

ao longo do trabalho.

2.2.2 Desenvolvimento

Trata-se do “nucleo” ou “corpo” central do trabalho, no qual o aluno fard uma
exposicdo detalhada, ordenada e logica acerca do assunto investigado cientificamente.
Contempla as seguintes partes: fundamentacdo tedrica; metodologia; resultados,

respectivas analises e discussdo e a conclusao.

2.2.2.1 Fundamentacdo Tedrica

Apos a introducgdo deve-se apresentar a fundamentacédo teorica, também denominada
de revisdo bibliografica ou revisdo da literatura, a parte mais importante do trabalho, por
isso exige-se organizacdo, objetividade e clareza, onde se desenvolve e analisa a idéia
principal, deve-se apresentar 0s principais conceitos e teorias que ddo suporte ou embasam o
tema estudado, demonstrando o marco teérico, conceitual histérico e que demarcam o
assunto. Em virtude de sua extensdo, deve ser dividido em secdes e subsecBes que dependem
da abordagem do tema e do método.

Na construcdo deste topico, além de utilizacdo a Norma da ABNT NBR 14724:2024,
pode usar as seguintes Normas da ABNT, que se encontram em vigor:

a) ABNT NBR 10520:2023, Informagéo e documentacdo — CitagOes em documentos —
Apresentacéo;

b) ABNT NBR 6024:2012, Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das
secdes de um documento escrito - Apresentacao;

c) IBGE. Normas de apresentacgdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

d) ABNT NBR 6023:2018, Informacéo e documentacdo — Referéncias — Elaboracéo
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As citacOes sdo mencodes de informacGes retiradas de outras fontes, podendo aparecer
em qualquer parte do documento.

As citacbes podem ser diretas (transcricdo textual de parte da obra do autor
consultado), indiretas (texto baseado na obra autor consultado) e citacéo de citacdo (citagdo
direta ou indireta de um texto a cuja fonte original ndo se teve acesso). Para isso, usa-se a
expressdo apud (que significa citado por) e o sistema de chamada pode ser numérico ou
autor-data.

As citagdes com mais de 3 linhas tém espacamento simples, fonte inferior a 12, recuo
de 4cm e fonte autor-data ao final, ndo contendo espagos entre elas e o texto, porém acima e
abaixo devem ser uniformes.

Todas as citacGes devem constar suas fontes no formato autor-data dentro do texto,
com letras mailsculas e minusculas, ano e pagina, e referéncias ao final do trabalho, na lista

de referéncias que devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

Exemplo:

Na citacdo:

“Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa e média [...]” (Silva, 2019, p.
1).

Na referéncia:

SILVA, Antdnio Augusto Moura da. Intervencdes precoces a reducao de vulnerabilidades em
melhora do desenvolvimento infantil. Cadernos de Satde Publica, Rio de Janeiro, v. 35, n. 3,
p. 1-3, mar. 2019. DOI: https://doi.org/10.1590/0102-311X00030519. Disponivel
em:https://www.scielosp.org/article/csp/2019.v35n3/e00030519/. Acesso em: 27 jun. 2019.

Para entender mais, na citacdo, quando for pessoa fisica deve ser apresentado seguindo
o formato autor-data, ou seja, pelo ultimo sobrenome do autor, em letras maiudsculas e

minusculas. Quando em parénteses, permanece da mesma forma.

Exemplo:

“Agora eu quero contar as [verdadeiras] historias da beira do cais da Bahia” (Amado, 1936, p.
5).
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As citagdes podem também ser apresentadas nas notas de rodapé, contanto que haja a
inclusdo da nota, indicadas no texto por numeros ardbicos que, quando utilizadas, ndo podem
ser empregados o sistema de chamada numérico de citacGes, deve ser permitida sua
correlacdo com a referéncia que deve estar de acordo com a NBR6023:2018.

As notas podem estar localizadas no rodapé, nas margens da mancha gréfica ou no
final do artigo, do capitulo ou do documento.

As notas apresentadas no rodapé da pagina ou no final do capitulo, ou do artigo ou do
documento devem ser alinhadas a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espacgo entre elas e com fonte
inferior a 12.

Em notas de documentos digitais, também pode ser utilizado o recurso de hyperlink.

Exemplo:
Na citagéo:
Segundo a World Health Organization (WHO), o tratamento da tuberculose tem uma

abordagem mais efcaz e menor probabilidade de provocar efeitos colaterais adversos?.

Na nota:

IWORLD HEALTH ORGANIZATION. New WHO recommendations to accelerate progress on TB. Geneva:
World Health Organization, 20 Mar. 2019. Disponivel em: http://www.who.int. Acesso em: 21 mar. 2019.

Exemplos

1Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).

2Encontramos esse tipo de perspectiva na 2° parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do estudo

de Rahner (1962).

As citagOes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas
duplas. As aspas simples séo utilizadas para indicar citagéo no interior da citagéo.
Quando for pessoa fisica, a indicacao deve ser feita pelo sobrenome do autor, em letras

maiusculas e minudsculas.

Exemplo 1:
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“Apesar das aparéncias, a desconstru¢do do logocentrismo ndo ¢ uma psicanalise da

flosofa [...]” (Derrida, 1967, p. 293).

Exemplo 2:
“Os curativos sao realizados com o objetivo de proteger feridas de lesdes mecanicas, firmar
ou imobilizar a ferida, absorver drenagens, evitar contaminacdo por secrecdes corporea,

favorecer hemostasia, desbridar a ferida [...]” (Sontoro et al., 2008, p. 8).

Para citagdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro autor
seguido da expressao et al., embora na referéncia constem todos os autores. Qualquer que seja
o recurso utilizado, este deve ser uniforme em todas as citacdes no documento.

Em citacdo direta, o nimero da pagina ou localizador, se houver, deve ser indicado
apos o nimero da fonte no texto, separado por virgula e um espago. O nimero da pégina deve
ser precedido pela letra p em minuscula, acompanhada de ponto (p.). O numero do
localizador, em publicacdes eletronicas, deve ser precedido pela respectiva abreviatura

(local.).

Exemplo:
“No Brasil, o Amapa foi um estado pioneiro no reconhecimento dos direitos territoriais

indigenas” (1, p. 30).

A citacgao direta, com mais de trés linhas, deve ser destacada com recuo padronizado
em relacdo a margem esquerda, com letra inferior a 12, em espaco simples e sem aspas.

Recomenda-se o recuo de 4 cm.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode
ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo (Nichols, 1993, p. 181).

O ponto final deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citacéo.
Para enfatizar trechos da citacdo direta, deve-se destaca-los com uma das seguintes
expressdes: grifo nosso ou grifo proprio, como ultimo elemento da chamada da citag&o.

Quando o texto transcrito ja tiver destagque, ndo existe necessidade de informar o grifo.
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Exemplo:
“[...] para que nao tenha lugar a produccao de degenerados, quer physicos quer moraes,
misérias, verdadeiras ameagas a sociedade” (Souto, 1916, p. 46, grifo nosso).

Ao traduzir trecho de uma obra consultada, deve-se indicar a tradugdo com uma das
seguintes expressdes: traducdo nossa ou tradugdo propria, como Ultimo elemento da chamada

da citacao.

Exemplo:

Paradoxos sdo desconcertantes. Confrontados com um argumento aparentemente
impecavel que conduz a uma conclusdo aparentemente ultrajante, fcamos confusos e
perplexos. Por um lado, a conclusdo parece falsa; por outro, parece ter de ser
verdadeira. [...] Essa é a fonte do nosso fascinio; é por isso que hd um problema
(Olin, 2003, p. 21, tradugdo nossa).

Citacdo indireta:
A indicagdo da fonte deve ser conforme o sistema de chamada adotado. A indicagéo

do nimero da pagina ou localizacao é opcional.

Exemplo:
Identifcaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usuarios

de bibliotecas universitarias (Goncalves, 2019).

Citacéo da citagao:

Os elementos devem ser indicados na seguinte ordem: autoria ou a primeira palavra do
titulo; data; pagina do documento original, se houver; a expressdo apud; autoria ou a primeira
palavra do titulo; data; pagina da fonte consultada, se houver.

Na lista de referéncias elencar somente a fonte consultada.

Exemplo 1:
Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25), “[...] a pedagogia do
oprimido como centro, me aparecem tdo atuais quanto outros a que me refro dos anos 80 e de

hoje”.

Exemplo 2:
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A ortografa surge exatamente de um ‘congelamento’ da grafa das palavras, fazendo
com que ela perca sua caracteristica basica de ser uma escrita pelos segmentos
fonéticos, passando a ser a escrita de ‘uma palavra de forma fxa’, independente de
como o escritor fala ou o leitor diz o que 1é (Cagliari, 1986, p. 104 apud Suassuna,
1995, p. 55).

A numeracéo progressiva das secdes® corresponde ao nlimero ou 0 grupo NUMErico
em algarismo arabico que antecede cada se¢do do documento.

O limite da numeracdo progressiva inicia da se¢do primaria até a quinaria, o titulo das
secOes ou subsecdes deve ser alinhado a margem esquerda, colocado apds o indicativo de
secdo e separado por um espaco e nao é usado qualquer sinal (ex.: ponto, hifen, travesséo,
parénteses) entre o indicativo da secéo e seu titulo.

Os titulos devem ser destacados gradativamente utilizando negrito, sem negrito italico,
mailsculas e mindsculas, de forma hierarquica, da secdo primaria a secdo quinaria, ou seja,
cada secdo deve conter um tipo de letra diferente.

Os titulos de errata, agradecimentos, lista de ilustracOes, lista de tabelas, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice,
anexo e indice devem ser centralizados e ndo numerados, com 0 mesmo destaque
tipogréfico das se¢bes primarias.

OBS.: Todas as sec¢6es devem ter um texto relacionados a elas.

Quadro 2 - Numeracdo progressiva das se¢ées

Secdo priméria | Secdo secundaria | Secdo terciaria | Secdo quaternaria | Secdo quinaria
16
2 2.1 211 2111 21111
3.1 311 3111
3 3.2 3.21
3.3 331 3311 33111
4 4.1
5 5.1 511 51.11
6

Fonte: Arquivos da Biblioteca Facisa, 2013.

> ABNT NBR 6024:2012, Informacdo e documentacdo — Numeragdo progressiva das se¢es de um documento
escrito.
® As secdes primarias que indicam a introducdo e a conclusdo ndo devem ter subsecdes.
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As Alineas devem ser conforme as observacgoes e formatacao a seguir:

a) os diversos assuntos que nao possuam titulo préprio, dentro de uma mesma se¢do, devem
ser subdivididos em alineas;

b) o texto que antecede as alineas termina em dois pontos;

c) as alineas devem ser indicadas alfabeticamente, em letra mindscula, seguida de parénteses.
Utilizam-se letras dobradas, quando esgotadas as letras do alfabeto;

d) as letras indicativas das alineas devem apresentar recuo em relacdo a margem esquerda;

e) o texto da alinea deve comecar por letra minuscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto a
ultima alinea que termina em ponto final,

f) o texto da alinea deve terminar em dois pontos, se houver subalinea;

g) a segunda e as seguintes linhas do texto da alinea comecam sob a primeira letra do texto da

prépria alinea.
Exemplos

Os elementos das referéncias sao:

a) essenciais:

- autor;

- titulo do documento;

- subtitulo do documento (se houver).
b) complementares:

- nimero de paginas;

- tradutor.

As normas de apresentacdo tabular devem ser citadas no texto, inseridas o mais
préximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

As tabelas devem ser alinhadas as margens esquerda e direita da pagina, com fonte
inferior a 12, tanto nas legendas e fontes, como no seu interior, com espacamento simples. A
legenda deve estar em negrito.

EXEMPLO:

Tabela 1 — Exportac6es de Moéveis de Madeira para Escritério —2005-2006
Pais 1996 1997 1998 1999
Estados Unidos 28.372 - 28.487 133.167
Alemanha 1.365.585 1.149.101 793.911 514.932




34

Italia - - 16.800 8.865
Reino Unido 65.097 56.175 - 31.986
Argentina 69.374 3.555 4.830 234
Uruguai - - 1.782 1.904
Paraguai 219 400 5.042 14.850
Chile - - - -
Bolivia - - 5014 32.096

Fonte: Secex (2006).
2.2.2.2 Metodologia

Dando sequéncia ordenada a construcdo do Desenvolvimento, ap6s a fundamentacgéo
tedrica, deve-se apresentar a metodologia, que consiste na descricdo dos métodos e técnicas
de investigacdo, levando em consideracdo os seguintes critérios: tipologia do estudo, local,
populacdo e amostra, métodos e instrumentos de coleta de dados, procedimentos para analises
e aspectos eéticos. Neste caso, aconselha-se, que aquelas “pesquisas envolvendo seres
humanos — pesquisa que, individual ou coletivamente tenha o participante o ser humano, em
sua totalidade ou partes dele, e 0 envolva de forma direta ou indireta, incluindo o manejo de
seus dados, informagdes ou materiais”, segundo determina o Item II, sub-item 11.14 da
Resolucdo 466/2012 do CNS (BRASIL, 2012), devam ser encaminhadas e submetidas a
avaliacdo do Comité de Etica da Instituicio/CESED, conforme Anexo A- Comité de Etica.

Cabe ressaltar que o tipo de estudo, a natureza do objeto de pesquisa exige estratégias
diferentes para o tratamento e descri¢do do desenho metodoldgico. A Figura 1, sugere uma

tipologia bésica para descricdo da metodologia:

Figura 12 - Tipologia Basica para descri¢do da metodologia

pem— D) ([
___Quanto a abordagem dos dados

; ;
‘Qualitativa  efeu  Quantitativa

] x ]
Etorota Descrtca Blicatie.
st sos prosscmenses, <>

C= <=
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Fonte: Elaboracdo da Pr2 Elenilze Josefa Diniz’, 2013.

De um modo geral, a Figura indica os seguintes critérios de classificacdo da pesquisa:
natureza ou finalidade de pesquisa; abordagem do problema; objetivos da pesquisa;
procedimentos e métodos para coleta de dados.

Inicialmente, pode-se indicar a natureza da investigacdo. Quando a finalidade é
formular novas teorias, modificar as existentes ou analisar os conhecimentos cientificos
(filosoficos ou tedricos) a pesquisa € tedrica.

Quando a finalidade é solucionar problemas praticos, o estudo é empirico ou aplicado,
estritamente relacionado a um marco tedrico.

Existem duas formas de abordar o problema que se propde a investigar, conforme
Richardson (2008); Martins; Theo6philo (2009); Creswell (2009), quanto a abordagem dos
dados a pesquisa pode ser de natureza quantitativa e qualitativa.

Ja a pesquisa Quanti-Qualitativa sugere a combinacdo das duas modalidades,
utilizando dados quantitativos, e ao mesmo tempo interpreta-los (RICHARDSON, 2008;
MARTINS; THEOPHILO, 2009; CRESWELL, 2009).

Outra consideracdo importante na construcdo do marco metodolégico refere-se ao grau
de profundidade ou de analise do problema de investiga¢do. Quanto aos objetivos a pesquisa
pode ser classificada, conforme sugere Gil (2007) como exploratéria, descritiva ou
explicativa.

Quando a pesquisa é por entrevista, as falas dos entrevistados devem seguir a seguinte
formatacao:

a) fonte 12 em itélico;

b) alinhamento a 2cm da margem esquerda da pagina;

C) espacamento 1,5;

d) identificacdo do entrevistado dentro de parénteses, sem italico;

e) falas separadas entre si e entre texto por 1 espaco de 1,5.

Exemplo:

“Se ndo obedecer a tendéncia é morrer, € se obedecer a gente vive uma
eternidade”. (E 22)

" Professora e Coordenadora de TCC de Especializacdo da Facisa.
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2.2.2.3 Andlise e/ou Discussao

Em seguida, apresenta-se a analise e/ou discussdo dos dados coletados. E um texto
mais sistematico e pormenorizado, pressupGe a realizacdo de um processo de coleta de dados
que pode ser de natureza: quantitativa ou qualitativa, conforme ja& mencionado anteriormente.

Deve-se expor os principais resultados que foram obtidos, momento que supde além
da descricdo, a interpretacdo das informacdes, tendo em conta as teorias, modelos explicativos
e conceitos utilizados. Importante destacar que fica a critério do pesquisador apresentar 0s
resultados obtidos em forma de uma parte ou apresentar e discutir os resultados, de maneira

simultanea.

2.2.2.4 Conclusao

A parte textual encerra-se com a Conclusdo, na qual o autor mostra se o problema
inicialmente proposto foi resolvido ou ndo e também se os objetivos foram alcancados ou nao.
E importante apresentar um texto coeso, que articule de maneira “alinhada” os assuntos
apresentados na introducgdo, na revisdo bibliogréafica, na metodologia e também na descricao
dos resultados obtidos e respectivas andlises. A partir dai o aluno pode apresentar reflexdes

criticas acerca do estudo realizado e também sugestdes de novos estudos.

2.2.3 Pés-Textual De Trabalhos Académicos

A parte pés-textual corresponde aos elementos que complementam e encerram o
trabalho escrito. S&o eles:
a)  Referéncias (elemento obrigatorio);
b)  glossario (elemento opcional);
c) apéndice (elemento opcional);
d) anexo(s) (elemento opcional);
e) indice(s) (elemento opcional).
Os elementos pos-textuais sdo regidos pelas normas:
a)  NBR 14724:2024 Trabalhos académicos — Apresentac&o;
b) NBR 6023:2018 - Informacédo e documentacdo — Referéncias;
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¢) NBR 6034:2004 - Informacéo e documentagéo — indice.

2.2.3.1 As Referéncias

As referéncias S&o regras estabelecidas pela ABNT NBR6023:2018 que
regulamentam as condicOes pelas quais se referem as publicacdes de monografias® e
periddicos®. A referéncia € um conjunto de elementos descritivos, retirados de um documento,
que permite sua identificacdo individual e podem apresentar em notas de rodapé, notas no
fim de texto, fichamentos, resumos e resenhas e em listas de referéncias, que devem ser
expostas em ordem alfabética.

Devem ser elaboradas em espaco simples, com alinhamento justificado'® e separadas
entre si por um espaco simples. Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas
a margem esquerda do texto e, a partir da segunda linha da mesma referéncia, abaixo da
primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.!

Para documentos online, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se
registrar o endereco eletrdnico, precedido da expressdo Disponivel em:, e a data de acesso,
precedida da expressdo Acesso em:.'? N&o é usado mais os sinais de < e > para dar enfoque
ao link eletronico.

As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas quanto ao
recurso tipografico e a adocao dos elementos complementares. O recurso tipografico (negrito,
italico ou sublinhado) utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as
referéncias. Isso ndo se aplica as obras sem indicacdo de autoria, ou de responsabilidade, cujo
elemento de entrada seja o proprio titulo, ja& destacado pelo uso de letras mailsculas na
primeira palavra, incluindo artigo (definido ou indefinido) e palavra monossilabica iniciais (se
houver).

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos como figuram no documento, separados
por dois pontos. Os subtitulos ndo contém destaque em negrito.

Referéncia com entrada pelo titulo, iniciado por artigo (definido ou indefinido), deve

ter grafados em letras maiusculas o artigo e a palavra subsequente.

8 Documentos ndo seriados livros efou folhetos (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) trabalhos
académicos (trabalho de concluséo de curso de graduagdo, de especializagdo, dissertacdes, teses, entre outros).
% Publicagdo seriada, ou seja, editada em unidades fisicas sucessivas com designagGes numéricas e/ou cronoldgicas e
destinada a ser continuada indefinidamente: jornais, revistas, artigos cientificos.
10 Opcédo institucional para fins apenas de estética estrutural.
1 NBR6023:2018
2d.
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Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as ultimas palavras, desde que nao
seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por reticéncias entre colchetes.

O local de publicacdo (cidade) deve ser indicado como consta no documento. Na
auséncia do nome da cidade, pode ser indicado o estado ou o pais, desde que conste no
documento.

Utiliza-se a expressédo sine loco, abreviada, entre colchetes [S. 1.], caso néo seja
possivel identificar o local de publicacdo. O s de sine deve ser grafado em letra maiuscula
quando for o primeiro elemento dos dados de publicacéo.

A expresséo sine nomine deve ser utilizada abreviada e entre colchetes [s. n.], quando
a editora néo puder ser identificada.

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicacdo, devem-se
utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes e separadas por dois
pontos [S. I.: s. n.].

Caso néo seja localizado o ano de publicacdo, deve ser indicado um ano, seja do
copirraite (precedido da letra ¢ em minusculo e sem espaco), da distribuicdo, da impresséo,
entre outros.

Se nenhum ano de publicagéo, distribuicdo, copirraite, impressdo, entre outros, puder

ser localizado no documento, deve ser indicado um ano, entre colchetes.

EXEMPLO 1
[1971 ou 1972] um ano ou outro

EXEMPLO 2

[19697?] ano provavel

EXEMPLO 3
[1973] ano certo, ndo indicado no item

EXEMPLO 4

[entre 1906 e 1912] usar intervalos menores de 20 anos

EXEMPLO 5

[ca. 1960] ano aproximado
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EXEMPLO 6
[197-] década certa
EXEMPLO 7

[197-?] década provavel

EXEMPLO 8

[18--] século certo

EXEMPLO 9

[18--7] século provavel

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos. Mas permite-se também
que se indique apenas o primeiro sobrenome, seguido da expressao et al. Assim como esta
expressao, as demais, tipo: in, s.n., S.I., E-book e demais palavras estrangeiras sao grifadas
em itélico nas referéncias.

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do artigo ou do capitulo, em

ordem alfabética de seus elementos. Se houver numerais, considerar a ordem crescente.

2.2.3.1.1 Referéncias com elementos essenciais e complementares

Os elementos das referéncias séo:

a) essenciais:

- autor,

- titulo do documento,

- subtitulo do documento (se houver),

- edicéo,

- local,

- editora,

- data;
b) complementares:

- nimero de paginas,

- tradutor,
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- Série,
- colecdo,
- volume,
- ilustracGes.
EXEMPLOS

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o0
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versdao online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S. L]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
http://www.terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.htm. Acesso em: 10
jan. 2002.

ALVES, Daian Péricles. Implementacdo de conceitos de manufatura colaborativa: um
projeto virtual. 2008. Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em Engenharia Indust
rial Mecénica) — Universidade Tecnoldgica Federal do Parang, Curitiba, 2008.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informagéo
e documentacdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponivel em: http
:/lebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf.

Acesso em: 21 ago. 2011.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.
Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320 p.

BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.
Brasilia, DF: Presidéncia da Republica, [2016]. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso em: 1 jan. 2017.

BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cddigo Civil. Diario Oficial da
Unido: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL 634/1975.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP. Leis
10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatorio contra furto e roubo de
automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e empresas com
estacionamento para mais de cinquienta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do
Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de S&o Paulo. Relatora: Min.
Ellen Gracie, 29 de novembro de 20 05. Lex: jurisprudéncia do Supremo Tribunal Federal,
Séo Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranga contra
ato praticado em licitagdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa publica.
Brasilia, DF:  Superior  Tribunal de  Justica, [2007]. Disponivel em:
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http://www.st].jus.br/SCON/sumanot/toc.jsp? &b=TEMA&p=true&t=&I1=10&i=340#T1T333
TEMAQO. Acesso em: 19 ago. 2011.

COELHO, Ana Claudia. Fatores determinantes de qualidade de vida fisica e mental em
pacientes com doenca pulmonar intersticial: uma analise multifatorial. 2009. Dissertacdo
(Mestrado em Ciéncias Médicas) — Faculdade de Medicina, Universidade Federal do Rio G
rande do Sul, Porto Alegre, 2009. Disponivel em:
http://www.lume.ufrgs.br/bitstream/handle/10183/16359/000695147.pdf?sequence=1.

Acesso em: 4 set. 2009.

CONGRESSO INTERNACIONAL DO INES, 8.; SEMINARIO NACIONAL DO INES, 14.,
2009, Rio de Janeiro. Anais [...]. Rio de Janeiro: Instituto Nacional de Educacdo de Surdos ,
2009. 160 p. Tema: Multiplos Atores e Saberes na Educacéo de Surdos. Inclui bibliografia.

DE LUCCA, Gabriella. Notas curtas. Getulio, Sdo Paulo, ano 3, p. 9, jul./ago. 20009.

DOREA, R. D.; COSTA, J. N.; BATITA, J. M.; FERREIRA, M. M.; MENEZES, R. V;
SOUZA, T. S. Reticuloperitonite traumatica associada a esplenite e hepatite em bovino: relato
de caso. Veterinaria e Zootecnia, Sdo Paulo, v. 18, n. 4, p. 199-202, 2011. Supl. 3.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestdo escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165 p., 18 cm.
(Cadernos de gestdo, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-01.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939- . ISSN 0034-
723X. Trimestral. Absorveu Boletim Geogréfico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-198 3.

TAVARES, Raul. O combate naval do Monte Santiago. Revista do Instituto Histérico e
Geogréfico Brasileiro, Rio de Janeiro, v. 155, t. 101, p. 168-203, 1953.

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de
trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de prontiddo para a mudanca de
comportamento. Orientador: Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de S&o Paulo, S&o
Paulo, 2009.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.; SCHMIDT, J.
(org.). Histdria dos jovens 2: a época contemporanea. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Diretrizes para a politica ambiental do
Estado de S&o Paulo. Séo Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1993. 35 p.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizacdes ambientais em
matéria de meio ambiente. In: SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente.
Entendendo o meio ambiente. S&0 Paulo: Secretaria do Meio Ambiente, 1999. v. 1.
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Disponivel em: http://www.bdt.org.br/sma/entendendo/atual.htm. Acesso em: 8 mar. 1999.

Glossario Elaborado em ordem alfabética, expde palavras ou expressdes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto. Devem ser apresentadas com seus
respectivos significados.

Apéndice(s) constitui de um texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentacdo do trabalho. Deve ser identificado por letras maiusculas
consecutivas e dobradas quando esgotadas as letras do alfabeto, seguido de travessdo e pelo
respectivo titulo.

EXEMPLO:
APENDICE A — Termo de Cesséo de Direitos Autorais

TERMO DE CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

Pelo presente instrumento o (a) Sr.(a)

endereco

doravante denominado Cedente, cede e transfere os direitos patrimoniais, constantes: o Art.
30, da Lei 5988/73, na forma do que faculta o Art. 52, do mencionado diploma legal
referentes a obra de sua autoria, so CESED — Centro de Ensino Superior e Desenvolvimento,
Rua Luiza Bezerra Motta, 200 — Catolé — CEP: 58104-600, Campina Grande — PB, CGC n°
02.108.023/0001-40, doravante denominado Cessionario.

A presente cessdo € por prazo indeterminado e a titulo gratuito, produzindo seus

efeitos sem qualquer lugar definido e da forma mais ampla, tendo por objetivo a obra

, autoria exclusiva

do cedente.

O Cedente autoriza o Cessionario a averbar o presente termo de cessdo, a margem do
registro previsto no Art. 17 da mencionada Lei, junto ao Escritorio de Direitos Autorais da
Biblioteca Nacional.

Em face do Art. 42. 81° da Lei 5698/73, 0 presente ajuste produzird seus efeitos

inclusive em relagéo a eventuais herdeiros e sucessores do cedente.



43

Os contratantes elegem o foro da cidade de Campina Grande para dirimir quaisquer
duvidas referentes ao presente instrumento.
E por estarem justos e acordados firmam o presente termo em 2 vias de idéntico teor,

na presenca das testemunhas infra-assinadas.

Campina Grande, de de

*Testemunhas:

Nome:
CPF

*Campo ndo obrigatorio

Anexo(s) é igualmente regido pela mesma norma de apéndice, é definido como
texto ou documento néo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e
ilustracéo e pode ser um documento adaptado a partir de outros existentes.
EXEMPLO:

ANEXO A — Foto da Mastercal IndUstria e Comércio de Cal LTDA

Figura 13 — Entrada da Mastercal
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Fonte: Eulalio, André Gustavo Raposo, 2010.

Figura 14 — Galpéo de armazenagem do produto em processamento de produgdo
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Fonte: Eulalio, André Gustavo Raposo, 2010.

indice corresponde a lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informacfes contidas no texto. Seu objetivo é
complementar informacOes do texto apresentando-as por completo, tais como: nomes
completos, datas de identificacdo, nomes de compostos quimicos. O indice pode ter varios
enfoques, devendo evidenciar sua fungdo ou contetdo (indice de assunto, indice cronolégico,
etc.).
Data, 8.6.2
de periddicos, 8.6.3
em curso, 8.6.4
encerrados, 8.6.5
divisdes do ano, 8.6.7, 8.6.6
documento sem data, 8.6.2
estacOes do ano, 8.6.7

mais antiga e mais recente, 8.6.3
REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA. NBR 6023: informagio e
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documentacdo: numeragdo progressiva das secdes de um documento: apresentacdo. Rio de
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documentacao: sumario: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2013.
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documentacdo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2002.
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documentacdo: lombada: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2004.
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publicacdo de monografias: procedimento. Rio de Janeiro, 1993.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICA NBR 14724: informacio e
documentacdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

ALVES-MAZZOTTI, A. J.,, GEWANDSZNAJDER, F. O método nas ciéncias naturais e
sociais: pesquisa quantitativa e qualitativa. S&o Paulo: Pioneira, 1998.

APPOLINARIO, F. Dicionario de metodologia cientifica: um guia para a producio do
conhecimento cientifico. Sdo Paulo, Atlas, 20009.

BARDIN, L. Andlise de conteudo. Lisboa: Edi¢des 70, 1994.

CRESWELL, Jonh W. Projetos de pesquisa: métodos qualitativo, quantitativo e misto. 3. ed.
Porto Alegre: Bookman/artmed, 2003.

GIL, Antdnio Carlos. Método e técnicas de pesquisa social. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2007.

LIMA, Telma Cristiane S. de; MIOTO, Regina Célia T. Procedimentos metodologicos na
construcdo do conhecimento cientifico: a pesquisa bibliografica. Rev. Katélises,
Florianopolis, v. 10, n. especial, p. 37-45, ~ 2007. Disponivel em:
http://www.periodicos.ufsc.br/index.php/katalysis/article/view/1030/5742. Acesso em: 20
mar. 2013.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Fundamentos de metodologia do
trabalho cientifico. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 20009.

MARTINS, Gilberto de Andrade; THEOPHILO, Carlos Renato. Metodologia da
investigacéao cientifica para ciéncias sociais aplicadas. 2.ed. S&o Paulo: Atlas, 20009.
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MEZZAROBA, Orides; MONTEIRO, Claudia Servilha. Manual de metodologia da
pesquisa em direito. 5. ed. S&o Paulo: Saraiva, 20009.

RICHARDSON, Roberto Jarry. Pesquisa social: métodos e técnicas. 3. ed. 9. Reimp. S&o
Paulo: Atlas, 2008.

RUDIO, Franz Victor. Introducéo ao projeto de pesquisa cientifica. Rio de Janeiro: Vozes,
1989.

VERGARA, Sylvia Constant. Métodos de pesquisa em administracdo. 5. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2012..

ANEXOS

ANEXO A — Comité de Etica

COMITE DE ETICA EM PESQUISA
CEP/CESED

E um colegiado interdisciplinar e independente, criado para defender os interesses dos
participantes da pesquisa em sua integridade e dignidade e para contribuir no
desenvolvimento da pesquisa dentro dos padrdes éticos, subordinados ao Conselho Nacional

de Etica em Pesquisa — CONEP
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E um oOrgdo institucional que tem a responsabilidade de apreciar os aspectos éticos dos
protocolos de pesquisa envolvendo seres humanos.

Pesquisa envolvendo seres humanos

“Pesquisa que individualmente ou coletivamente, tenha como participante o ser humano, em
sua totalidade ou partes dele, e o envolva de forma direta ou indireta, incluindo o manejo de
seus dados, informagdes ou materiais bioldgicos”. Resolucao 466/12 — C.N.S

Resolucéo 466 de 12 de dezembro de 2012 — C.N.S

« Na&o se refere apenas a pesquisa na aréa de saude

o Trata-se de uma Resolucdo para ser seguida em todos o0s tipos de pesquisa que usam
pessoas como seu material de pesquisa.

o Entrevista com pessoas para usar suas respostas como material de uma pesquisa,
estamos produzindo pesquisa com ser humano.

e Quando se usam dados de um prontuario de uma pessoa ou um questionario sobre a
vida e a forma de pensar dessa pessoa, também se esta fazendo pesquisa com ser

humano.

Normas Eticas para Pesquisa com seres humanos

e Submisséo de Projetos a Plataforma Brasil
o wWww.saude.gov.br/plataformabrasil
« Plataforma Brasil — base nacional e unificada de registro de pesquisa envolvendo seres

humanos.


http://www.saude.gov.br/plataformabrasil

