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Quais conteudos
serao migrados?

Durante o processo de migracdo para o
Office 365, os seguintes conteudos serao

transferidos automaticamente para as am
ferramentas equivalentes da Microsoft: Google Workspace m Microsoft 365

ME & ) Cx SEESESBAe
Caixa de E-mail: Todos os e-mails da

sua conta do Google Workspace serao v \

migrados para o Microsoft Outlook,
incluindo pastas personalizadas e
anexos.

Arquivos do “Meu Drive”: Todos os
arquivos e pastas armazenados na
area "Meu Drive" do Google Drive serao
transferidos para 0 OneDirive,
preservando a estrutura original.

unifacisa.edu.br




Quais conteudos
serao migrados?

Arquivos do Google Sala de Aula:

Documentos, apresentactes, planilhas

e outros materiais de sua propriedade

no Google Sala de Aula serdo migrados

para o OneDrive. E importante revisar Goodl BE .

as permissbes e os links POGIE Vianpace me Microsoft 365

compartilhados apds a migracao. gt E L _l Lﬂ EFAASEBI Ao

Compromissos: Todos os eventos e \/\

compromissos do Google Agenda serao
migrados para o Calendar.

Atencdo: E recomendavel revisar o0s
conteudos migrados para garantir que
todos os dados estejam acessiveis e
organizados corretamente no Office 365.

unifacisa.edu.br
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Informacoes Importantes sobre a
Migracao

« Reagendamento de Reunides Online: Apds a migracao, o Microsoft Teams importara
todas as reunibes agendadas apenas como compromissos no calendario. Dessa forma,
sera necessario criar um novo link para as reunides online previamente agendadas.

« Sincronizacao Completa dos Dados: O processo de migracao sera concluido com a
sincronizacado completa de todos os conteudos até o dia 07/03. Durante este periodo,
alguns arquivos ou e-mails podem demorar para sincronizar completamente no Office
365. Pedimos sua compreensao e recomendamos que vOcé monitore regularmente os
conteudos migrados.
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z Informacgoes
& importantes sobre a
migracao

Os dados compartilhados por outras pessoas nao
serdo migrados, como:

» Conteudos do Classroom postados por
professores ou outros alunos;

« Arquivos compartilhados no Google Drive por
outras pessoas;

 Conteudo armazenado na area “Drives
Compartilhados”.

* Formulérios criados no Google.
Para esses casos, realize o download manualmente

ou solicite ao proprietario que compartilne os dados
novamente com o seu endereco de e-mail ativo.

unifacisa.edu.br
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Como fazer o backup dos meus dados?

1. Acesse o0 Google Takeout pelo navegador da sua preferéncia utlizando link:
https://takeout.google.com/

Etapal

2. Insira o seu e-mail @maisunifacisa ou @posunifacisa;
3. Cligue em “Proxima”

G
Fa Zer |Ogin [ A ®maisunifacisa.com.br| 4_ Eta pa 2

Use sua Conta do Google

S €| ¢« Etapas
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https://takeout.google.com/

Como fazer o backup dos meus dados?

4. Insira a sua senha;
5. Cligue em “Proxima”.

Digite sua senha
@ @maisunifacisa.com.br v) [ """""" D E— Etapa 4

Mostrar senha

Esqueceu a senha? m D Etapa 5
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z Como fazer backups
. dos meus dados?

6. Cligue em “Desmarcar tudo® para selecionar |[Es
apenas os dados que deseja migrar.

« Google Takeout

Sua conta, seus dados.
Exporte uma copia do conteudo da sua Conta do Google para
fazer um backup ou usa-la com um servico fora do Google.

Atencéo: Certifigue-se de que o destino escolhido
tenha espaco de armazenamento suficiente para T
receber os dados. O destino pode ser uma

Produt: Des%rcavld
plataforma de armazenamento em nuvem, como —
outra conta do Google Drive, OneDrive ou Dropbox, i ——
ou 0 proprio computador, caso opte por realizar o >
coes do usu lertas do Googl

download diretamente (mais detalhes na Etapa 9).

unifacisa.edu.br




Como fazer backups
dos meus dados?

¢ Google Takeout

1 Selecionar dados a serem incluidos 8 de 69 selecionados

‘ Drive
Seus arquivos armazenados em Meu Drive e Computadores. Mais
informag

Vérios formatos ¥ Configuragdes avancadas

7. Selecione os dados que deseja migrar. Alguns
exemplos de dados que podem ser o
selecionados:

informag

« Agenda;
O D rive : »E:i?;cralr(macﬁes de inscricdo do fornecedor foram enviadas para o Embark.
* Fotos;
« Keep;
e Sala de Au|a; EZ”J’JQZ”f;Zf ;ﬁj:?enma pessoal
« Tarefas;
« Chrome (para migrar favoritos e historico de

navegac 5.0) : Seus metadados de configuragéio de link curto do Firebase Dynamic Links.

Observagdo: cada arquivo exportado é limitado a 10 milhdes de links. Entre
em contato com o suporte do Firebase se tiver duvidas ou problemas.

unifacisa.edu.br




: u l.l n Iazel bac"“ps < Google Takeout
d os m eus d ad os , Selecionar dados a serem incluidos 8 de 69 selecionados
|

BT OuUTEL VITVY

Imagens e videos que vocé enviou para o Google Street View D

Tarefas

8. Apc’)s SeIeCIOnar 0 Conteudo que deseja mlgrar’ Dados das suas tarefas abertas e concluidas. Mais informagées
cligue em “Proxima Etapa” Formato JSON

Tarefas
Seus cursos e atividades, incluindo rubricas e comentarios de feedback.

Varios formatos

Voice
0 histarico de ligagdes, as mensagens de texto e de correio de voz salvos
Google Voice, bem como os ndmeros vinculados atuais. Mais informacgées

YouTube e YouTube Music
Histdrico de pesquisa e de exibi¢do, videos, comentdrios e outros conteudos
que vocé criou no YouTube e YouTube Music Mais informagdes

.edu.br
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Como fazer backups
dos meus dados?

9. Selecione o0 destino para o qual deseja
transferir o conteudo:

a) Enviar link de download por e-mail;
b) Adicionar ao Google Drive;

c) Adicionar ao Dropbox;

d) Adicionar ao OneDirive;

e) Adicionar ao Box.

Observacédo: Para as opcdoes de b) a e), sera
solicitado o login na plataforma de destino e as
permissoes necessarias. Neste manual,
contemplaremos apenas a opcao a).

< Google Takeout

2 Escolha o tipo de arquivo, a frequéncia e o destino

Destino
Transferir para:

Enviar link de download por e-mail
. Adicionar ao Google Drive
| Adicionar ao Dropbox

Adicionar ao OneDrive

Adicionar ao Box
(O Exportar a cada dois meses por um ano

Seis exportagies

Tipo e tamanho do arquivo
Tipo de arquivo:

.Zip
Arguivos ZIP podem ser abertos em quase todos os computadores.

Tamanho do arguivo:

2GB

Exportagdes com um tamanho maior que esse serdo divididas em varios arquivos.

Criar exportacao



E l < Google Takeout
dos meus dados? L Escola o de i, euineis o et

Destino

10. Selecione a frequéncia de exportacao: “a;:::‘l‘:;dedowmdpore_ma"
Recomendamos escolher a opcao "Exportar
uma vez", considerando que sua conta do
Google sera desativada.

Saiba mais sobre como localizar, acessar e compartilhar seus dados.
Frequéncia

@ Exportar uma vez ——

1 exportagéo

Escolha o tipo e o tamanho do arquivo: O Exportar a cada dois meses por um ano

Seis exportacdes

Tipo e tamanho do arquivo

11.Formato do arquivo: Recomendamos o formato

.ZIp por sua ampla compatibilidade com diversos s —
SISte m aS O pe raCIO n aIS ; Arguivos ZIP podem ser abertos em quase todos os computadores.
, . : Tamanho do arquivo:
12. Tamanho maximo do arquivo: Opte por 50 GB, 508 |

Exportacoes com um tamanho maior que esse serfo divididas em varios arquivos.
Arquivos Zip maiores que 2 GB serdo comprimidos em zipé4. E possivel que os sistemas

para evitar que o download seja excessivamente
fragmentado em Vé.I’IOS aquIVOS menores, operacionais mais antigos ndo consigam abrir esse formato de arquivo. Ha aplicativos ex-

ternos que podem ser usados para descompactar arquivos zipé4.

13. Cliqgue em “Criar Exportagao”. >

unifacisa.edu.br




z Como fazer backups
& dos meus dados?

14. O processo de exportacdo dos dados sera
iniciado. Aguarde até a conclusdo. Vocé sera
notificado por e-mail assim que o processo for
finalizado.

Progresso da exportacao

0 Google estd criando uma cépia dos dados de 8 produtos
@ Esse processo pode demorar bastante (possivelmente horas ou dias) para ser concluido.

Vocé recebera um e-mail quando a exportagdo estiver concluida.
Criado em: 7 de janeiro de 2025, 11:05

€ Cancelar exportacédo + Criar outra exportacao

unifacisa.edu.br




Como fazer o backup dos meus dados?

15. Confira seu e-mail e realize o download dos dados. Eles ficardo disponiveis por 7 dias.
ApOs esse periodo, sera necessario repetir o processo de exportacao.

X »

Seus dados do Google estdo prontos para download

[#2Google logo

Sua conta, seus dados.

Terminamos de criar uma cdpia dos dados do Google que vocé solicitou em
Vocé podera baixar 0s seu arquivos até

O download tera dados de § produtos

Gerenciar solicitacdes do Google Takeout
Fazer o download de 1 de 6
Fazer o download de 2 de 6
Fazer o download de 3 de 6

Fazer o download de 4 de 6

-
o)
>
5
o

Fazer o download de 5 de 6

1SA

Fazer o download de 6 de 6

Esta mensagem foi enviada porque vocé usou o Google Takeout recentemente. Saiba mais sobre
como localizar, acessar e compartilhar seus dados.

ifac
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Duvidas?

Caso tenha dificuldades durante a transi¢céo, entre em contato com o
suporte técnico do Grupo Unifacisa:

suporte.migracao@unifacisa.edu.br
(83) 98105 8051

Estamos aqui para garantir que sua
experiéncia com o Office 365 seja a melhor
possivel!

E UNIFACISA

CENTRO UNIVERSITARIO
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